
                                                                                                                                          

                            
                                                                                                   

  C O M U N E   D I   F A N O
                                                                                                                   Provincia di Pesaro e Urbino

--------------------
SETTORE 1° - RISORSE UMANE E TECNOLOGICHE  

 APPALTI E CONTRATTI 
---------------------------

AVVISO PUBBLICO

 per la creazione e gestione dell’Elenco informatico degli operatori economici di cui all’art. 112  
del D.lgs. n. 50/2016  per l’affidamento di appalti e concessioni di servizi, forniture e lavori ai  
sensi dell’art.  36, comma 2 del D.Lgs. 50/2016 e ss.mm.ii. 
                                                                                                                         

Art. 1 OGGETTO E FINALITÀ

Il  Comune  di  Fano  intende  procedere  alla  creazione  di  un  Elenco  informatico  di  operatori 
economici ex art. 112 del D.lgs. n. 50/2016 e ss.mm.ii. per l’affidamento dei contratti riservati agli 
stessi, come da  Regolamento comunale approvato con deliberazione del Consiglio Comunale n. 
153 del 9 ottobre 2018, aventi ad oggetto beni, servizi e lavori ai sensi dell’art. 36 comma 2 del 
D.Lgs.  n.50/2016  e  ss.mm.ii.   e  secondo quanto  stabilito  con  Determinazione  n.  2773  del  30 
dicembre 2020 del Dirigente dell’U.O.C. Appalti e Contratti/CUC.

Il  presente avviso contiene le  norme da osservare per l’iscrizione nell’elenco,  la  specifica dei 
requisiti richiesti e definisce i criteri per la sua formazione, il suo utilizzo, l’aggiornamento e ogni 
altra  modalità  e  regola  di  gestione  per  la  selezione  degli  operatori  economici  da invitare  alle 
singole procedure.

Nel rispetto di quanto previsto all’art. 36 del D.lgs. 18 aprile 2016, n. 50 e ss.mm.ii,  il  presente 
elenco di operatori economici è istituito in modalità telematica e recepisce il funzionamento del 
modulo  “Elenco Operatori  Economici”  della  piattaforma per  la  gestione  interamente  telematica 
delle gare d’appalto denominata“TuttoGare”.

Art. 2 CREAZIONE DELL’ELENCO INFORMATICO DEGLI OPERATORI ECONOMICI

E’ istituito l’Elenco informatico degli operatori economici del Comune di Fano, di cui all’art. 36, 
comma 2 del Codice dei Contratti Pubblici, di seguito indicato semplicemente come Elenco.
L’Elenco informatico  degli  operatori  economici  del  Comune di  Fano è  gestito  con sistemi  e 
strumenti informatici e telematici.
L’accesso alla piattaforma TuttoGare avviene attraverso il link  http://www.fano.tuttogare.it.  ed 
il  suo funzionamento è  disciplinato dalle  Norme Tecniche.  Le Norme Tecniche pubblicate  al 
predetto link sono parte integrante e sostanziale del presente  avviso.

L’Elenco è aperto ed è valido a tempo indeterminato: per tutto il tempo in cui l’Elenco è aperto,  
tutti gli operatori economici dotati dei requisiti richiesti dall’avviso possono presentare domanda 
di accesso e iscrizione all’elenco. 
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Art. 3 SOGGETTI  AMMESSI  ALL’ELENCO  INFORMATICO 

L’Elenco è suddiviso in sezioni sulla base delle tipologie di servizi, forniture e lavori riservati e 
degli importi di gara, in conformità al funzionamento e all’uso della piattaforma stessa.

Le sezioni di cui si compone l’elenco sono le seguenti:

• sezione  I– Lavori di importo inferiore a € 150.000,00;
• sezione II – Servizi di importo compreso tra € 40.000,00 e la soglia di cui all’art. 35, 

comma 1, lett. c) del D.lgs. 50/2016;
• sezione III – Forniture di importo compreso tra € 40.000,00 e la soglia di cui all’art. 35, 

comma 1, lett. c) del D.lgs. 50/2016.

Ciascun operatore economico interessato potrà chiedere l’iscrizione alle sezioni dell’Elenco di 
sua scelta, fermo restando che l’indicazione dovrà trovare adeguato riscontro rispetto all’oggetto 
sociale dell’operatore economico ed all’attività da questo svolta. 

Non è ammessa la presentazione della domanda di iscrizione all’Elenco per la medesima sezione 
a  titolo  individuale  e  in  forma associata,  ovvero  a  titolo  individuale  e  come componente  di 
consorzi, ovvero quale componente di più consorzi. In caso di violazione di quanto sopra, tutti i 
soggetti  interessati  (es.  società  iscritta  come singola e consorzio di  cui  fa  parte  la  medesima 
società)  saranno  cancellati  dall’Elenco,  fermo  restando  che  tali  soggetti  potranno  richiedere 
nuovamente l’ammissione nel rispetto delle prescrizioni applicabili, ed in particolare del divieto 
di iscrizione contemporaneamente a titolo individuale e in forma associata o come componente di 
consorzio.

Non  è  ammessa  la  presentazione  della  domanda  di  iscrizione  all’Elenco  da  parte  di  soci, 
amministratori,  dipendenti  o  collaboratori  a  progetto  che  rivestano  una  di  queste  funzioni 
all’interno dell’organizzazione degli operatori economici già iscritti all’Elenco. In caso di società 
di  capitali,  è  ammessa  la  comunanza  di  uno  o  più  soci  tra  diversi  operatori  che  richiedono 
l’iscrizione all’Elenco, a patto che tra gli stessi non intercorra un rapporto di collegamento o 
controllo ai sensi dell’art. 2359 c.c. ovvero, qualora intercorra tale rapporto, quest’ultimo non sia 
tale da determinare l’imputazione delle offerte ad un unico centro decisionale.

Art. 4 REQUISITI DI ISCRIZIONE ALL’ELENCO

L’iscrizione in elenco è consentita agli operatori  economici di cui all’art. 112 del  D.lgs. 50/2016, 
(ivi  compresi  i  soggetti  che  abbiano  i  requisiti  soggettivi  di  cui  all’art.5  della  L.381/91)  e 
precisamente: 
1) laboratori protetti che dichiarino :
a) di essere un soggetto giuridico che eserciti, in via stabile e principale, un’attività economica 
organizzata;
b) che la propria dotazione di personale sia composta da almeno il 30% da “lavoratori con disabilità 
e/o lavoratori svantaggiati” come individuati dall’art. 112, comma 2, del D.lgs. n. 50/2016 e 
ss.mm.ii.;
c) che lo statuto sociale abbia tra le proprie finalità principali l’inserimento di lavoratori con 
disabilità e/o lavoratori svantaggiati” come individuati dall’art. 112, comma 2, del D.lgs. n. 50/2016 
e ss.mm.ii..

Sono  ammessi  a  presentare  istanza  per  l’iscrizione  all’elenco  informatico  gli  operatori  
economici in possesso dei seguenti requisiti:
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 Requisti di ordine generale (comuni per l’iscrizione a tutte le sezioni dell’elenco):
- non trovarsi in alcuna delle condizioni di esclusione di cui all’art. 80 del Codice;
- non trovarsi in alcuna delle condizioni di esclusione di cui all’art. 53, comma 16-ter, del d.lgs. del 
2001 n. 165;
-  non aver  commesso grave  negligenza  o  malafede  nell’esecuzione  delle  prestazioni  affidate  dal 
Comune di Fano.

Requisti per l’iscrizione alla Sezione I lavori  dell’elenco:
- dichiarazione di possesso di attestazione SOA in corso di validità dalla quale si evincano le categorie 
e classifiche possedute oppure, in alternativa, dichiarazione attestante il possesso dei requisiti di cui 
all’art.90 del D.P.R. 207/2010 e ss.mm.ii.;

Requisti per l’iscrizione alla Sezione II e III servizi e forniture  dell’elenco:

Requisiti di idoneità professionale

a) In caso di operatori economici per cui è previsto l’obbligo, Iscrizione  nel Registro delle Imprese 
della C.C.I.A.A. di competenza oppure nel registro delle commissioni provinciali per l’artigianato per 
la categoria di attività attinenti alla categoria di iscrizione;
b) in caso di cooperativa o consorzio di cooperative, anche iscrizione all’Albo delle società cooperative 
e. in caso di cooperative sociali di tipo B, oppure loro consorzi, anche iscrizione all’Albo regionale 
delle cooperative sociali.

Il concorrente non stabilito in Italia ma in altro Stato Membro o in uno dei Paesi di cui all’art. 83, 
comma 3 del Codice, presenta dichiarazione giurata o secondo le modalità vigenti nello Stato nel quale 
è stabilito.

Art. 5 UTILIZZO DELL’ELENCO

L’Elenco è utilizzato per la scelta degli Operatori Economici, di cui all’art. 4 del presente avviso , 
da  invitare  alle  procedure  negoziate  per  l’esecuzione di  lavori,  servizi  e  forniture  sotto  soglia 
rientranti nelle categorie di seguito riportate, ai sensi dell’art. 36, comma 2, lett. b) del Codice 
dei Contratti Pubblici, nel rispetto dei principi di trasparenza, rotazione, parità di trattamento, non 
discriminazione,  imparzialità  e proporzionalità  oltre  che di  efficacia,  efficienza ed economicità 
dell’azione amministrativa.

Il Comune di Fano utilizzerà altresì l’elenco operatori al fine di affidare direttamente, agli  
stessi,  lavori,  servizi  o  forniture  di  importo  inferiore  a  €  40.000,00,  secondo  quanto  
previsto dall’art. 36, comma 2, lett. a) del d.lgs. 50/2016 e ss.mm.ii e dal presente avviso.

CATEGORIE di beni, servizi e lavori  OGGETTO DI RISERVA

a) logistica (magazzinaggio, facchinaggio);

b) sanificazione ambienti/disinfestazioni occasionali;

c) fornitura ed eventuale impianto di essenze di vegetazionali e/o piante, fornitura fiori, addobbi,  
corone per cerimonie pubbliche;

d) lavori ed opere di falegnameria;

e) lavori agricoli;
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f) pulizia di terreni con eventuale sfalcio di erba ed infestanti;

g)  rimozione  e  trasporto  rifiuti  non  pericolosi  presso  i  centri  di  raccolta  autorizzati  (codice 
CER:20 03 01);

h) interventi di decoro urbano: controllo, pulizia e/o manutenzione ordinaria di cartelli, elementi  
di arredo, camminamenti, muri e relative infestanti;

i) manutenzione ordinaria giochi aree verdi.                                             

L’Elenco  verrà  utilizzato  dal  Comune  di  Fano  come  strumento  per  individuare  gli  operatori 
economici da invitare alle procedure negoziate, nel caso in cui sussistano i presupposti normativi e 
regolamentari per ricorrere all’espletamento di gare di lavori, servizi e forniture utilizzando tali 
procedure.

Per  le  procedure  di  gara  di  lavori  di  importo  inferiore  a  €  150.000,00,  bandite  da  questa 
Amministrazione e gestite tramite piattaforma telematica “Tuttogare” si provvederà con richiesta 
diretta di preventivi o sorteggiando un numero di candidati pari ad almeno 3 operatori (cfr. Codice 
dei Contratti pubblici, art. 36, comma 2, lett. b) – se presenti – iscritti nella sezione I, escludendo i 
soggetti già invitati.
Si precisa che in vigenza del D.L. Semplificazioni n.76/2020 convertito in Legge n. 120/2020 il 
RUP potrà procedere all’affidamento diretto senza preventiva acquisizione di alcun preventivo di 
spesa.
A tal  fine,  ricordando  che,  una  volta  estratti,  gli  operatori  economici  non verranno  invitati  a 
successive procedure, questi sono invitati ad individuare con precisione i CPV di interesse tramite 
la sezione “Categorie della piattaforma telematica”.

Per le procedure di gara di lavori di importo pari o superiore a € 150.000,00  bandite da 
questa Amministrazione non trova applicazione la riserva a favore dei soggetti ex art. 112  
del D.lgs. n.50/2016 in applicazione del Regolamento comunale.

Per le procedure di gara di  servizi e forniture di importo, pari o superiore a 40.000,00 euro 
(soglia incrementata a 75.000,00 euro dalla Legge n.120/2020) e  sotto soglia comunitaria, 
bandite  da  questa  Amministrazione  e  gestite  tramite  piattaforma  telematica  si  provvederà 
sorteggiando un numero di  candidati  pari  ad  almeno 5 operatori (cfr.  Codice  dei  Contratti 
pubblici,  art.  36,  comma 2,  lett.  b) –  se presenti – iscritti  nelle sezioni II  e  III,  escludendo  i 
soggetti già invitati.

Nel  caso in  cui  in  elenco siano presenti  un  numero di  operatori  economici  superiore  a  5 il 
Responsabile Unico del Procedimento (di seguito RUP)  potrà scegliere tra invitare tutti gli iscritti 
o viceversa procedere a sorteggiare tra gli iscritti un numero di operatori economici compreso tra 
un minimo di 5 ed un numero massimo che lo stesso RUP riterrà congruo. 
In ossequio al principio di rotazione degli inviti e degli affidamenti, nel caso in cui il RUP scelga 
di limitare gli inviti attraverso il sorteggio, l’affidatario uscente per quel determinato appalto 
nonché  coloro  che  erano  già  stati  invitati in  occasione  della  precedente  procedura  per  il 
medesimo oggetto dell’appalto, non saranno invitati.

In  ogni  caso  gli  operatori  economici  saranno  selezionati  tra  quelli  attivi  e  valutati  
positivamente  nell’ambito  delle  rispettive  sezioni  dell’elenco  al  momento  dell’estrazione,  
mentre non saranno presi in considerazione gli operatori economici le cui istanze di iscrizione  
siano pervenute successivamente alla data di estrazione, o che non siano state ancora valutate o  
siano state respinte.
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Nel  caso  in cui si dovesse avviare una procedura sotto soglia per cui  vi siano iscritti in elenco un numero 
di  operatori  economici  idonei  alla  procedura  inferiore  a  5 il  RUP  ha facoltà  di 
interpellare i soli operatori economici iscritti, anche in presenza di un solo iscritto. Alternativamente il RUP 
potrà in questo caso scegliere di pubblicare  un avviso di manifestazione di interesse sul profilo del committente 
al fine di verificare se vi siano altri soggetti interessati a partecipare alla procedura, oltre a coloro che sono 
iscritti in elenco. 

La pubblicazione dell’avviso di manifestazione di interesse sul profilo del committente e sulla 
piattaforma telematica dedicata a tali avvisi  rimane  una  modalità residuale per raccogliere la 
volontà  di  operatori  economici  di   essere  invitati  ad  una  procedura  di  gara  sotto  soglia 
comunitaria esclusivamente, oltre al caso suddetto, nei seguenti casi:
• procedura  inerente  a  beni  e  servizi  non  contemplati  tra  quelli  previsti  per  l’iscrizione 

nell’elenco di operatori economici;
• procedura inerente a beni e servizi che, pur presenti in elenco, nessun operatore economico si  è iscritto.
 
Per procedure di acquisto di beni e servizi di  importo inferiore a 40.000,00 euro (soglia incrementata 
a  75.000,00 euro dalla  Legge n.120/2020)  corrispondenti  alle  categorie  oggetto  di  riserva, 
l’Amministrazione, trattandosi di procedure configurabili come affidamento diretto, il RUP, dovrà 
utilizzare l’elenco per richiedere preventivi di spesa al fine di affidare direttamente la fornitura  di 
un bene, servizio e lavori.

Anche nel caso di affidamenti diretti, preceduti o meno da indagine di mercato e richiesta di 
preventivi, vige il principio di rotazione. 
Conseguentemente  l’affidamento  diretto  non  potrà  essere  disposto  a  favore  del  precedente 
affidatario  né  potranno  essere  richiesti  preventivi  di  spesa,  al  fine   dell’affidamento, 
all’operatore economico che per lo stesso bene/servizio/lavoro  si sia aggiudicata la precedente 
medesima fornitura/servizio/lavoro di importo pari o superiore a euro 20.000,00 . 
Al medesimo operatore economico non potrà essere affidata direttamente, in assenza di richiesta 
di  preventivi,  la  medesima  fornitura/servizio/lavoro  qualora  già  affidatario  di  due  contratti 
consecutivi a prescindere dall’importo degli stessi, salvo che non risultino operatori economici 
iscritti per la medesima categoria di bene/servizio/lavoro.

Si deroga al principio di rotazione, in quanto non razionalmente applicabile nei seguenti casi:
- quando l’affidamento diretto è preceduto da una richiesta di preventivo  rivolta a tutti gli 

operatori  economici  iscritti  in  elenco  o  comunque  preceduta  da  invito  pubblico  a 
manifestare interesse;

- nei confronti degli operatori economici a cui sia stato richiesto un preventivo e non siano 
risultati affidatari;

- quando per  la  categoria  di  bene/servizio/lavoro  da acquistare  vi  sia  un solo operatore 
economico  iscritto  in  elenco  o  comunque,  a  seguito  di  invito  pubblico  a  manifestare 
interesse, un solo operatore economico abbia presentato istanza;

- nei casi di somma urgenza;
- affidamento di forniture e/o servizi, lavori di importo inferiore a euro 5.000,00;
- si proceda ad acquistare direttamente uno o più beni su un catalogo elettronico messo a 

disposizione  su  una  piattaforma  di  committenza  pubblica  aperta  a  tutti  gli  operatori 
economici  in  quanto  è  lo  stesso sistema che consente di  individuare automaticamente 
l’offerta economicamente migliore (ad es. MEPA). 
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Il Comune di Fano potrà selezionare gli operatori da invitare a singole procedure sulla  base 
delle informazioni dichiarate dagli operatori in fase di iscrizione all’Elenco.

Gli  operatori  economici che non compilino in modo completo ed aggiornato le informazioni  
aggiuntive,  non  potranno  sollevare  eccezioni  in  merito  ad  un  eventuale  mancato  invito  a  
procedure  di  gara  nel  caso  in  cui  gli  invitati  siano  stati  selezionati  sulla  base  di  ulteriori  
informazioni desumibili dall’Elenco.
Ulteriori  condizioni  di  partecipazione  e  termini  di  presentazione  delle  offerte,  così  come le 
prescrizioni cui gli operatori invitati dovranno assolvere, saranno indicate nelle lettere di invito  
alle singole procedure.

Ai fini dell’estrazione dei soggetti da invitare alle gare, l’algoritmo utilizzato dalla piattaforma 
telematica “TuttoGare” sarà generato in base ai filtri, sottoelencati che, di volta in volta, il Comune 
di Fano sceglierà di applicare alla singola procedura negoziata:

1. Individuazione degli operatori economici attivi nell’Elenco;
2.  Applicazione  Filtri  previsti  dalla  piattaforma  (quali  a  titolo  esemplificativo  categoria 
merceologica, CPV, denominazione ditta, e SOA ecc..) per prima esclusione;
3. Individuazione ed esclusione degli operatori ricadenti all’interno dei criteri di esclusione;
4. Individuazione e conteggio degli operatori tra cui effettuare il sorteggio;

 5. Attribuzione agli operatori di un identificativo casuale da 1 al numero di operatori tra cui  
effettuare il sorteggio;

 6. Creazione di una sequenza di numeri da 1 al numero di operatori tra cui effettuare il sorteggio;
7. Ordinamento casuale della sequenza;
8. Estrapolazione di valori della sequenza pari al numero di partecipanti richiesti;
9. Selezione degli operatori tramite identificativo presente all’interno della sequenza casuale 

estrapolata.

Una volta lanciato il sorteggio, il software, in automatico: cristallizza la situazione; visualizza il 
report; salva il verbale di sorteggio.

In tutti i casi sopra descritti, al fine di garantire il rispetto del principio di rotazione e la par 
condicio  tra  i  concorrenti,  le  imprese  invitate  non  saranno  selezionate  nelle  successive  
procedure di gara sino all’esaurimento della graduatoria di riferimento.  

 
Art. 6 MODALITA’ DI ISCRIZIONE ALL’ELENCO E PRESENTAZIONE DELLA DOMANDA

L’iscrizione  all’Elenco  può  avvenire  esclusivamente  con  modalità  telematiche,  attraverso  la 
piattaforma TuttoGare.
Gli  operatori  economici  che  intendano  iscriversi  all’Elenco  dovranno  preventivamente 
registrarsi  a  TuttoGare  con  l’apposita  procedura  e  successivamente  presentare  l’apposita 
Domanda,  in  conformità  a  quanto  previsto  dalle  Norme  Tecniche,  disponibili  al  link 
http://www.fano.tuttogare.it.

Ottenuta  la  registrazione,  l’operatore  economico  dovrà  richiedere  l’abilitazione  alle  sezioni 
dell’Elenco per le quali intende iscriversi, ai sensi delle succitate Norme tecniche.

Per richiedere l’abilitazione all’iscrizione nelle sezioni dell’Elenco, l’operatore economico dovrà, 
presentare un istanza di iscrizione, redatta secondo lo schema allegato al presente avviso All.A e 
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reperibile sulla suddetta piattaforma telematica TuttoGare.
La domanda deve essere sottoscritta con firma digitale, ai sensi del Codice dell’Amministrazione 
Digitale, dal legale rappresentante dell’impresa interessata, o dal suo procuratore speciale. In tal 
caso, unitamente alla domanda, deve essere trasmessa la copia autenticata della procura notarile.
La firma digitale non necessità dell’allegazione della carta d’identità. 

All’istanza deve essere allegata la seguente ulteriore documentazione:

1) Documento di Gara Unico Europeo(DGUE);
2)  per  l’iscrizione  alla  sezione  I  dell’elenco: dichiarazione  di  possesso  di  Attestazione  SOA 
regolarmente  autorizzata  e  indicata  nella  sezione  “Certificazioni”,  sottosezione  “Certificazione 
SOA” al momento dell’iscrizione o, trattandosi di iscrizione per lavori di importo inferiore ad € 
150.000, dichiarazione attestante il possesso dei requisiti di cui all’art. 90 del D.P.R. 207/2010 e 
ss.mm.ii ;
3)  per l’iscrizione alla  sezione II  e III  dell’elenco  Dichiarazione di  Iscrizione al  Registro delle 
imprese della Camera di Commercio se presente e/o all’albo delle cooperative sociali;
4) Copia del documento di identità in corso di validità.

La presentazione di  tali  documenti  dovrà avvenire  attraverso TuttoGare,  secondo la  procedura 
prevista nelle Norme tecniche di utilizzo.

Resta fermo che per ciascuna procedura di gara, ai fini dell’ammissione alla presentazione delle 
offerte  da  parte  degli  operatori  economici  invitati,  il  Comune di  Fano si  riserva  di  richiedere 
condizioni, requisiti e termini ulteriori e diversi da quelli richiesti per l’ammissione all’Elenco.

Ogni  variazione  a  quanto  dichiarato  in  fase  di  iscrizione  dovrà  essere  comunicata  ed 
autonomamente modificata da ciascun Operatore iscritto mediante la piattaforma.
Trattandosi di Elenco dal quale è possibile individuare gli operatori economici da invitare ad una 
richiesta di offerta( RDO) o a cui affidare mediante ordine diretto di acquisto (ODA) o Trattativa 
Diretta su Mepa, al momento della richiesta dovrà anche essere indicata l’eventuale iscrizione al 
Mepa per la categoria per cui si chiede l’iscrizione alla specifica Sezione dell’Elenco.

Art. 7 COMUNICAZIONE ALL’ESITO DELLA DOMANDA DI ISCRIZIONE

A fronte della presentazione della documentazione richiesta dal precedente Art. 6, il Comune di 
Fano esaminerà  la  regolarità  della  documentazione  presentata  e,  entro  60  giorni  dalla  data  di 
ricezione, ne comunicherà l’esito a mezzo PEC.

Il Comune di Fano potrà in qualunque momento, sia all’atto della presentazione della domanda, sia 
dopo l’iscrizione all’Elenco dell’operatore economico che ne ha fatto richiesta, effettuare controlli 
a campione circa l’esistenza o meno in capo all’operatore economico dei requisiti richiesti per 
l’iscrizione all’Elenco.

L’iscrizione  all’Elenco  non  comporta  l’affidamento  di  alcun  contratto,  non  implica  diritti  o 
aspettative  di  sorta  a  favore  dell’operatore  economico,  né  costituisce  titolo  per  pretendere 
l’affidamento  di  lavori,  né  il  Comune  di  Fano è  in  alcun  modo vincolato  nei  confronti  degli 
operatori economici iscritti. Ove il Comune di Fano ritenga di avvalersi dell’Elenco ai fini dell’art. 
36  del  Codice  dei  contratti  pubblici,  gli  operatori  economici  iscritti  saranno interpellati  senza 
ulteriori forme di pubblicità, ai fini di cui al precedente Art. 5.”Utilizzo dell’Elenco”.

Resta  inteso  che  l’unico  soggetto  responsabile  dell’ammissione  o  della  mancata  ammissione 
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all’Elenco è il Comune di Fano.

Ulteriori disposizioni riguardo l’Elenco Operatori economici Informatico TuttoGare e le relative 
procedure di Registrazione e Accreditamento sono definite nelle norme tecniche di utilizzo della 
piattaforma.

Art. 8 DURATA DELL’ISCRIZIONE

L’Elenco è sempre aperto all'iscrizione degli operatori economici dotati dei requisiti richiesti dal 
bando.

L’iscrizione all’Elenco informatico degli Operatori economici del Comune di Fano è efficace per 
un tempo indeterminato,  fatto salvo il  mantenimento dei  requisiti  richiesti  per l’iscrizione e il 
rinnovo delle relative dichiarazioni e della documentazione presentata per l’iscrizione, ai sensi di 
quanto  previsto  dal  Regolamento  e  dalle  norme  tecniche  di  utilizzo  di  TuttoGare,  nonché 
l’aggiornamento dei dati e delle informazioni effettuato dall’operatore economico nel rispetto delle 
disposizioni che disciplinano la validità delle dichiarazioni sostitutive di certificazione e di atto di 
notorietà di cui al DPR 445/2000 e al Codice dell’Amministrazione Digitale. 

Gli  operatori  economici  iscritti  all’Elenco  possono  essere  invitati  in  qualunque  momento  a 
documentare la permanenza del possesso dei requisiti richiesti per l’iscrizione e comunque entro 
sei  mesi  dalla  data  dall’iscrizione  e/o  del  rinnovo  devono  confermare  o  innovare  la  propria 
iscrizione.
L’elenco  informatico  degli  operatori  economici  sarà  composto  dalle  istanze  ricevute  valutate 
positivamente, e sarà revisionato da questa Amministrazione con cadenza biennale. Tutte le istanze 
ricevute saranno valutate entro 60 giorni dal ricevimento della domanda. Al termine dell’istruttoria 
il  sistema  invierà  una  PEC  che  informerà  l’operatore  economico  dell’avvenuta  ammissione 
all’elenco o dell’esclusione con la relativa motivazione.

Art.9  SOSPENSIONE  E  CANCELLAZIONE  DALL’ELENCO  INFORMATICO  OPERATORI 
ECONOMICI  

La cancellazione dall’Elenco Operatori  economici  Telematico del  Comune di Fano dei  soggetti 
iscritti  è disposta d’ufficio, nei seguenti casi:
- cessazione di attività;
- perdita dei requisiti richiesti per l’iscrizione nell’Elenco;
- avere commesso grave negligenza o malafede nell'esecuzione delle prestazioni affidate dall’Ente 
o avere commesso un errore grave nell'esercizio dell’attività professionale;
- mancata comunicazione tempestiva delle variazioni dei propri dati e/o dei requisiti oggettivi e/o 
soggettivi richiesti per l’iscrizione all’Elenco;
 
La cancellazione è altresì disposta su domanda dell’operatore economico.

L’operatore  cancellato  dall’Elenco  Operatori  economici  può  presentare  in  qualsiasi  momento 
nuova domanda di iscrizione in tale elenco qualora in possesso dei requisiti stabiliti.
Nei  casi  di  cancellazione  dall’Elenco  il  Responsabile  dell’U.O.C.  Appalti  e  Contratti  dà 
comunicazione al legale rappresentante della ditta, a mezzo pec, dei fatti addebitati, assegnando il 
termine di dieci giorni per le deduzioni.
Trascorsi almeno trenta giorni dalla scadenza di tale termine, il Responsabile dell’U.O.C. Appalti e 
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Contratti,  sentito  il  Dirigente  del  sevizio  interessato,  si  pronuncia  in  merito,  disponendo  in 
presenza dei necessari presupposti, la cancellazione dall’elenco.

Art.  10   SEGNALAZIONE DELLE VARIAZIONI E   MANTENIMENTO DELL’ISCRIZIONE      

Gli operatori economici iscritti sono tenuti a mantenere aggiornati attraverso l’apposita procedura 
presente su TuttoGare i dati e le informazioni rese attraverso dichiarazioni sostitutive ai sensi del 
DPR 445/2000.

L’Elenco è  aggiornato  costantemente  sulla  base  delle  richieste  e  dichiarazioni  pervenute  dagli 
operatori.

Gli  operatori  economici  iscritti  all’Elenco sono tenuti  a  rinnovare  periodicamente  prima della 
scadenza le dichiarazioni sostitutive di certificazione da questi rese ai fini dell’iscrizione in tale 
Elenco,  secondo  quanto  stabilito  dalle  norme tecniche  di  funzionamento  ovvero  sia,  ove  non 
diversamente indicato, ogni 6 mesi.

La scadenza o il mancato rinnovo di tale documentazione sono causa di cancellazione dall’Elenco.

Art.  11   TRATTAMENTO DEI DATI   PERSONALI      

Ai sensi  e  per  gli  effetti  di  quanto disposto  dall’art.  13 del  Regolamento  UE n.  2016/679,  si 
informa che i dati forniti dagli operatori economici saranno utilizzati unicamente per le finalità 
connesse alla tenuta dell’elenco, alla gestione delle gare di appalto ed all’eventuale successiva 
stipula e gestione dei contratti conseguenti all’aggiudicazione degli appalti.

I soggetti o le categorie di soggetti a quali possono essere comunicati i dati sono: personale interno 
dell’Amministrazione incaricato del procedimento, altre Autorità previste per Legge ed ogni altro 
soggetto che abbia interesse ai sensi della Legge 7 agosto 1990 n.241 e ss.mm.ii.

Agli interessati sono riconosciuti i diritti di cui all’art. 7 del D.lgs. n. 196/2003  e di cui agli artt. da 
15 a 22 del  Regolamento UE n.  2016/679 e in particolare il  diritto  di  accedere ai  propri  dati 
personali,  di chiederne la rettifica, l’aggiornamento e la cancellazione, se incompleti,  erronei o 
raccolti in violazione della Legge, nonché di opporsi al loro trattamento per motivi legittimi.

Art.   12 PUBBLICITA’      

Il  presente  avviso  sarà  pubblicato  sul  profilo  di  committente  nella  sezione  Amministrazione 
trasparente-  Bandi  di  gara,  oltre  che  sulla  piattaforma  telematica  accessibile  al  link 
http://www.fano.tuttogare.it nonché all’albo pretorio del Comune di Fano.

Art.1  3     CHIARIMENTI E SERVIZIO ASSISTENZA TECNICA HELP/DESK      

E’ possibile ottenere delucidazioni sul presente avviso mediante richiesta di chiarimenti da inoltrare 
all’ufficio appalti e contratti tel. 0721/887301-345-302, e-mail contratti@comune.fano.pu.it.

Per  gli  operatori  economici  che intendono registrarsi  siulla  piattaforma telematica “Tuttogare” è 
possibile, inoltre, contattare l’ Help Desk al numero 02-40031280, oltre che consultare, all’interno 
della  piattaforma  telematica  le  “Norme  Tecniche  di  utilizzo”  della  stessa,  parte  integrante  del 
presente avviso.
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Art.  14 NORME DI RINVIO E DISPOSIZIONI FINALI      

Per tutto quanto non previsto dal presente Avviso, si fa rinvio al Regolamento sugli appalti riservati 
nonché al Codice dei Contratti ed alle ulteriori norme vigenti in materia di contratti pubblici. 

Il  Comune  di  Fano  si  riserva  la  facoltà  di  sospendere  o  annullare  in  qualsiasi  momento  la 
costituzione dell’Albo, anche solo con riferimento ad una o più sezioni e relative categorie , nel 
caso  si  riscontrassero  violazioni  ai  principi  della  contrattualistica  pubblica  ovvero  a  tutela 
dell’interesse pubblico prevalente. Agli operatori economici iscritti non spetterà alcun risarcimento 
o indennizzo. 

Art.   15    RESPONSABILE DEL  PROCEDIMENTO      

Il Responsabile del procedimento è la dott.ssa Immacolata Di Sauro Funzionario P.O.dell’U.O.C. 
Appalti e Contratti/CUC.

Il  Dirigente U.O.C. Appalti e Contratti/CUC
dott.Pietro Celani

   (Firmato digitalmente ai sensi e per gli effetti dell'art. 20 e seguenti del Decreto Legislativo n. 82/2005) 
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