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Avviso nel sito web TED: https://ted.europa.eu/udl?uri=TED:NOTICE:64368-2021:TEXT:IT:HTML

Italia-Fano: Servizi postali per la corrispondenza
2021/S 026-064368

Bando di gara

Servizi

Base giuridica:
Direttiva 2014/24/UE
Sezione I: Amministrazione aggiudicatrice
I.1) Denominazione e indirizzi

Denominazione ufficiale: Centrale unica di committenza — Ente capofila Comune di Fano
Indirizzo postale: via San Francesco d'Assisi 76
Città: Fano
Codice NUTS: ITI31 Pesaro e Urbino
Codice postale: 61032
Paese: Italia
Persona di contatto: dott.ssa Immacolata Di Sauro
E-mail: contratti@comune.fano.pu.it 
Tel.:  +39 0721887302
Fax:  +39 0721887358
Indirizzi Internet:
Indirizzo principale: www.comune.fano.ps.it
Indirizzo del profilo di committente: www.comune.fano.ps.it

I.2) Appalto congiunto
L'appalto è aggiudicato da una centrale di committenza

I.3) Comunicazione
I documenti di gara sono disponibili per un accesso gratuito, illimitato e diretto presso: www.comune.fano.pu.it
Ulteriori informazioni sono disponibili presso altro indirizzo:
Denominazione ufficiale: Comune di Fano — Corpo di Polizia municipale
Indirizzo postale: via Mura Malatestiane 2
Città: Fano
Codice NUTS: ITI31 Pesaro e Urbino
Codice postale: 61032
Paese: Italia
Persona di contatto: dott.ssa Anna Rita Montagna
E-mail: annarita.montagna@comune.fano.pu.it 
Tel.:  +39 0721887707
Indirizzi Internet:
Indirizzo principale: www.comune.fano.pu.it
Indirizzo del profilo di committente: www.comune.fano.pu.it
Le offerte o le domande di partecipazione vanno inviate in versione elettronica: https://fano.tuttogare.it/
index.php

08/02/2021 S26
https://ted.europa.eu/TED

1 / 5

mailto:contratti@comune.fano.pu.it
www.comune.fano.ps.it
www.comune.fano.ps.it
www.comune.fano.pu.it
mailto:annarita.montagna@comune.fano.pu.it
www.comune.fano.pu.it
www.comune.fano.pu.it
https://fano.tuttogare.it/index.php
https://fano.tuttogare.it/index.php


GU/S S26
08/02/2021
64368-2021-IT

2 / 5

La comunicazione elettronica richiede l'utilizzo di strumenti e dispositivi che in genere non sono disponibili. 
Questi strumenti e dispositivi sono disponibili per un accesso gratuito, illimitato e diretto presso:
www.comune.fano.pu.it

I.4) Tipo di amministrazione aggiudicatrice
Autorità regionale o locale

I.5) Principali settori di attività
Servizi generali delle amministrazioni pubbliche

Sezione II: Oggetto
II.1) Entità dell'appalto

II.1.1) Denominazione:
Affidamento del servizio di gestione, stampa e notificazione dei verbali della Polizia locale del Comune di Fano, 
per anni cinque
Numero di riferimento: 85448812DF

II.1.2) Codice CPV principale
64112000 Servizi postali per la corrispondenza

II.1.3) Tipo di appalto
Servizi

II.1.4) Breve descrizione:
Affidamento del servizio di gestione, stampa e notificazione dei verbali della Polizia locale del Comune di Fano 
per anni cinque.

II.1.5) Valore totale stimato
Valore, IVA esclusa: 631 147.54 EUR

II.1.6) Informazioni relative ai lotti
Questo appalto è suddiviso in lotti: no

II.2) Descrizione

II.2.2) Codici CPV supplementari
72322000 Servizi di gestione dati

II.2.3) Luogo di esecuzione
Codice NUTS: ITI31 Pesaro e Urbino
Luogo principale di esecuzione:
Comune di Fano

II.2.4) Descrizione dell'appalto:
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Il servizio comprende le seguenti attività:
a) attività di data entry degli accertamenti cartacei e di quelli effettuati con sistemi automatici;
b) acquisizione dei dati, ai fini della stampa, confezionamento, postalizzazione di tutti i verbali d’accertamento e 
rendicontazione degli esiti delle notifiche e dei pagamenti;
c) notificazione degli atti a mezzo spedizione atto giudiziario, tramite operatore dei servizi postali, o a mezzo 
PEC;
d) ri-postalizzazione dei verbali non notificati (per errore e/o cambio di indirizzo, ecc.), previa ricerca ed 
aggiornamento dei dati anagrafici;
e) normalizzazione dei dati inerenti l’emissione dei ruoli/ingiunzioni fiscali di riscossione delle violazioni 
amministrative gestite dal Comando;
f) notifica di violazioni amministrative relative a verbali generati dal personale del Comando che non è possibile 
stampare presso la ditta aggiudicataria, con consegna/ritiro presso il Comando direttamente dall'addetto al 
recapito;
g) fornitura di bollettari per accertamento violazioni, per quietanze di pagamento, materiale per imbustamento e 
postalizzazione;
h) formazione periodica al personale del Comando.
Il dettaglio delle prestazioni oggetto dell'appalto è descritto nel capitolato speciale di appalto.

II.2.5) Criteri di aggiudicazione
I criteri indicati di seguito
Criterio di qualità - Nome: offerta tecnica / Ponderazione: 80
Prezzo - Ponderazione: 20

II.2.6) Valore stimato
Valore, IVA esclusa: 573 770.49 EUR

II.2.7) Durata del contratto d'appalto, dell'accordo quadro o del sistema dinamico di acquisizione
Durata in mesi: 60
Il contratto d'appalto è oggetto di rinnovo: no

II.2.10) Informazioni sulle varianti
Sono autorizzate varianti: no

II.2.11) Informazioni relative alle opzioni
Opzioni: sì
Descrizione delle opzioni:
L'ente committente si riserva, ai sensi dell'art. 106, comma 11 del D.Lgs. n. 50/2016, la facoltà di una proroga 
tecnica nelle more dell'indizione di una nuova gara, per un periodo non superiore a sei mesi, per un importo pari 
a 57 377,05 EUR, IVA e/o altre imposte e contributi di legge esclusi.

II.2.13) Informazioni relative ai fondi dell'Unione europea
L'appalto è connesso ad un progetto e/o programma finanziato da fondi dell'Unione europea: no

II.2.14) Informazioni complementari
Responsabile del procedimento: dott.ssa Anna Rita Montagna — dirigente comandante del Corpo Polizia 
municipale, tel. +39 0721887707 — e-mail: annarita.montagna@comune.fano.pu.it 

Sezione III: Informazioni di carattere giuridico, economico, finanziario e tecnico
III.1) Condizioni di partecipazione

III.1.1) Abilitazione all’esercizio dell’attività professionale, inclusi i requisiti relativi all'iscrizione nell'albo 
professionale o nel registro commerciale
Elenco e breve descrizione delle condizioni:
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a) iscrizione nel registro delle imprese della CCIAA di competenza o equivalente registro per gli altri Stati 
membri, per la categoria di attività oggetto del presente appalto o equivalente;
b) in albi, registri e quant’altro richiesto dalla normativa specifica applicabile alla categoria giuridica di 
appartenenza;
c) possesso di licenza individuale speciale di tipo A1 notificazione a mezzo posta degli atti giudiziari e delle 
violazioni del codice della strada, in ambito nazionale rilasciata dal MISE (ministero dello Sviluppo economico — 
Direzione generale per i servizi postali), così come stabilito dal decreto del 19.7.2018 pubblicato sulla Gazzetta 
ufficiale n. 208 del 7.9.2018, attuativo della delibera AGCOM n. 77/18/CONS per:
c.1) servizi di notificazione a mezzo posta di atti giudiziari di cui alla legge del 20.11.1992, n. 890, e s.m.i.;
c.2) servizi inerenti le notificazioni a mezzo posta di violazioni al codice della strada di cui all'art. 201 del D.Lgs. 
del 30.4.1992, n. 285 e s.m.i.
In alternativa alla licenza individuale speciale di cui sopra, è necessario il possesso di qualificazione di 
«fornitore di servizio universale», così come individuato dall’art. 3, comma 1) del decreto legislativo del 
22.7.1999, n. 261 — attuazione della direttiva 97/67/CE concernente regole comuni per lo sviluppo del mercato 
interno dei servizi postali comunitari e per il miglioramento della qualità del servizio.
Si rinvia al disciplinare di gara e al capitolato speciale d'appalto

III.1.2) Capacità economica e finanziaria
Elenco e breve descrizione dei criteri di selezione:
a) aver realizzato un fatturato globale negli ultimi tre esercizi finanziari disponibili (2017-2018-2019) per un 
importo complessivo pari o superiore a 688 000,00 EUR, IVA esclusa.
Livelli minimi di capacità eventualmente richiesti:
Si rinvia al disciplinare di gara e al capitolato speciale d'appalto.

III.1.3) Capacità professionale e tecnica
Elenco e breve descrizione dei criteri di selezione:
a) aver eseguito, negli ultimi tre anni, servizi analoghi di gestione di procedimenti sanzionatori, già conclusi o in 
corso di esecuzione, con buon esito e di durata pari o superiore a 36 (trentasei) mesi, in almeno cinque Comuni 
di cui uno con un numero minimo annuo di procedimenti gestiti almeno pari a 10 000;
b) aver eseguito, negli ultimi tre anni, servizi analoghi di notificazione di atti giudiziari e di verbali di 
contestazione per violazioni al codice della strada, già conclusi o in corso di esecuzione da almeno 12 (dodici) 
mesi, con buon esito e di durata pari o superiore a 12 (dodici) mesi, in almeno tre enti di cui uno con un numero 
minimo annuo di atti notificati almeno pari a 10 000.
Per servizi oggetto del presente appalto si intendono esclusivamente quelli riferiti alle attività di gestione, 
postalizzazione, notificazione di atti giudiziari e di verbali, e rendicontazione connesse ai procedimenti 
sanzionatori amministrativi di competenza degli organi di polizia municipale.
Il triennio rilevante ai fini della maturazione del requisito di cui al punto a) e b) è il triennio antecedente la data di 
pubblicazione del bando e non i tre anni solari antecedenti la data di pubblicazione del bando stesso;
c) essere in possesso di una valutazione di conformità del proprio sistema di gestione della qualità alla norma 
UNI EN ISO 9001:2015, nel cui campo di applicazione rientrano i servizi oggetto di gara;
d) essere in possesso della certificazione ISO 27001:2005 sulla sicurezza informatica dei dati gestiti e trattati.
Livelli minimi di capacità eventualmente richiesti:
Si rinvia al disciplinare di gara e al capitolato speciale d'appalto.

Sezione IV: Procedura
IV.1) Descrizione

IV.1.1) Tipo di procedura
Procedura aperta
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IV.1.3) Informazioni su un accordo quadro o un sistema dinamico di acquisizione

IV.1.8) Informazioni relative all'accordo sugli appalti pubblici (AAP)
L'appalto è disciplinato dall'accordo sugli appalti pubblici: no

IV.2) Informazioni di carattere amministrativo

IV.2.2) Termine per il ricevimento delle offerte o delle domande di partecipazione
Data: 26/02/2021
Ora locale: 12:00

IV.2.3) Data stimata di spedizione ai candidati prescelti degli inviti a presentare offerte o a partecipare

IV.2.4) Lingue utilizzabili per la presentazione delle offerte o delle domande di partecipazione:
Italiano

IV.2.7) Modalità di apertura delle offerte
Data: 02/03/2021
Ora locale: 09:00
Luogo:
Ufficio appalti e contratti del Comune di Fano, via San Francesco d'Assisi 76 — 61032 Fano (PU)

Sezione VI: Altre informazioni
VI.1) Informazioni relative alla rinnovabilità

Si tratta di un appalto rinnovabile: no

VI.2) Informazioni relative ai flussi di lavoro elettronici
Sarà accettata la fatturazione elettronica

VI.3) Informazioni complementari:
Si rinvia al disciplinare di gara e al capitolato speciale d'appalto.

VI.4) Procedure di ricorso

VI.4.1) Organismo responsabile delle procedure di ricorso
Denominazione ufficiale: Tribunale amministrativo regionale — Marche
Indirizzo postale: piazza Cavour 29
Città: Ancona
Codice postale: 60121
Paese: Italia
Tel.:  +39 071206956
Fax:  +39 071203853
Indirizzo Internet: www.giustizia-amministrativa.it

VI.5) Data di spedizione del presente avviso:
03/02/2021
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