
 COMUNE DI FANO
Settore 3° - SERVIZI FINANZIARI

U.O.C. ECONOMATO – PROVVEDITORATO

AVVISO DI INDAGINE DI MERCATO
per la presentazione di manifestazioni di interesse 

finalizzate al successivo affidamento diretto previa richiesta di preventivi del 
servizio di facchinaggio/trasloco/trasporto a supporto degli operai del Magazzino Economato

Ente appaltante:  Comune di Fano – Via S. Francesco d'Assisi n. 76 – 61032 FANO (PU) Tel.
0721/8871 – PEC: comune.fano@emarche.it, sito: www.comune.fano.pu.it

Premessa
Si pubblica un avviso esplorativo del mercato, atto alla ricezione di manifestazioni di interesse per
procedere al successivo affidamento diretto, ex art. 50, comma 1, lett. b) del d. lgs. n. 36/2023, del
servizio di facchinaggio/trasloco/trasporto a supporto degli operai del Magazzino Economato per 9
(nove) mesi, con decorrenza presunta dal 01 aprile p.v.. 
Il  presente avviso è finalizzato esclusivamente alla ricezione di manifestazioni di interesse per
favorire la partecipazione e la consultazione del maggior numero di operatori economici, in modo
non vincolante per la stazione appaltante, con l’unico scopo di ottenere la loro disponibilità ad
essere invitati a presentare offerta al fine di individuare il soggetto a favore del quale procedere poi
ad affidamento diretto. Il presente avviso non può essere considerato invito a offrire, né un’offerta
al  pubblico ai  sensi  dell’art.1336 c.c.  o  promessa al  pubblico ai  sensi  dell’art.  1989 c.c.,  non
costituisce  proposta  contrattuale  e  non è  vincolante  per  la  stazione  appaltante  che  è  libera  di
avviare anche diverse procedure. 
L’affidamento in questione è RISERVATO a operatori economici che attuano programmi di
lavoro protetti e cooperative sociali e loro consorzi il cui scopo principale sia l’integrazione
sociale e professionale delle persone con disabilità o svantaggiate, come previsto dall’art. 61 del
D. Lgs.  36/2023 e dall’art.  2 del  “Regolamento relativo all’affidamento dei  contratti  riservati”,
approvato  con  D.C.  n.  153  del  09/10/2018.  Qualora  detti  riservatari  non  presentino
manifestazioni  di  interesse  potrà  comunque  essere  affidato  a  qualsivoglia  altro  operatore
economico che avrà manifestato interesse a partecipare, (pur non in possesso del diritto di
riserva).
Il successivo affidamento diretto, previa richiesta di preventivi, avverrà sulla piattaforma Tuttogare
del Comune di Fano, nei confronti del riservatario, (o, in assenza, dell’operatore economico), che
avrà presentato il preventivo con il prezzo più basso.
Il luogo di svolgimento del servizio è il Comune di Fano [codice NUTS ITI 31]
CPV: 98392000-7 – Servizi di trasloco.

AMMINISTRAZIONE AGGIUDICATRICE
Comune di Fano – Via S. Francesco d'Assisi n. 76 – 61032 FANO (PU) – Tel. 0721/8871 – PEC:
comune.fano@emarche.it
Servizio competente dell'amministrazione aggiudicatrice U.O.C. Economato-Provveditorato del
Comune di Fano.

1. Responsabile del Procedimento
Ai sensi dell'art. 31 co. 1 del D. Lgs. n. 50/2016 il Responsabile Unico del Procedimento è la dr.ssa
Francesca Frattini, Funzionario E.Q. dell'U.O.C. Economato-Provveditorato del Comune di Fano.



2. Oggetto del servizio
Oggetto dell'affidamento è il servizio di facchinaggio/trasloco/trasporto a supporto degli operai del
Magazzino Economato per 9 (nove) mesi, con decorrenza presunta dal 01 aprile p.v.. 
Le  prestazioni  richieste,  pertanto,  consistono in  attività  di  facchinaggio,  trasloco e  trasporto  di
materiale dell'Amministrazione Comunale fra sedi di competenza e/o spazi pubblici di svolgimento
di manifestazioni organizzate dal Comune.  A titolo informativo ma non esaustivo, i beni oggetto
delle operazioni di trasporto, trasloco e facchinaggio potranno essere costituiti da:

  arredi ed attrezzature (es. scrivanie, banchi, poltrone, divani, sedie, armadi componibili e non,
pareti attrezzate, scaffali, lampade, lampadari, macchine per ufficio etc.);
  minuteria, pacchi di documenti, faldoni, materiale cartaceo in genere ed altri materiali vari;
  materiale librario (es. provenienti da biblioteche);
  archivi generali;
  materiali informatici (PC, monitor, periferiche varie, lavagne multimediali, ecc.);
  fotocopiatrici e apparecchiature in genere;

- materiale per le manifestazioni (tavoli, sedie, transenne, ecc.);
  opere di pregio e materiale vario.

Il servizio consiste, essenzialmente, nel mettere a disposizione del Comune:
 personale della categoria operaio comune, in grado di movimentare ed utilizzare i mezzi

messi  a  disposizione  dal  Comune,  (transpallet,  carrello  elevatore  elettrico,  motocarri,
autocarri, autovetture, utensili manuali, scale portatili, attrezzature elettriche portatili, ecc.),
per un impegno complessivo di 80 ore nel periodo;

 n. 1 automezzo con pedana e centinatura di massa complessiva da 3500 ad 11500 kg con
autista, per un impegno complessivo di 20 ore nel periodo.

Gli operai e/o i mezzi necessari alle operazioni di facchinaggio, (compreso eventuale smontaggio e
rimontaggio materiali vari)/trasloco/trasporto,  dovranno essere messi a disposizione nel giorno e
nelle ore concordate di volta in volta con il Magazziniere Comunale entro e non oltre le 24 ore
dall'ordinativo effettuato via mail.
L'attività sarà svolta a supporto degli operai del Magazzino Economato e secondo gli ordini del
Magazziniere in giorni ed orari, (eventualmente anche spezzati), stabiliti di volta in volta secondo le
necessità dell'Amministrazione Comunale. 

3. Modalità e termini di presentazione della manifestazione di interesse
La  manifestazione  di  interesse  dovrà  pervenire  utilizzando  esclusivamente  il  Modulo
1_MANIFESTAZIONE DI INTERESSE, compilato in ogni sua parte e firmato digitalmente dal
legale rappresentante o da altro soggetto dotato degli stessi poteri.
Le manifestazioni di interesse dovranno pervenire:
- esclusivamente tramite la piattaforma “TuttoGare”, previa iscrizione dell’operatore economico (e
di tutti gli Operatori economici, che in caso di partecipazione in forma associata, comporranno il
concorrente) al portale, secondo le modalità esplicitate nelle “Norme tecniche di utilizzo” reperibili
dall’home page della Piattaforma telematica, ove sono descritte le informazioni riguardanti la stessa
Piattaforma telematica,  la  dotazione informatica necessaria  per  la  sua utilizzazione ai  fini  della
partecipazione al procedimento, le modalità di registrazione, la forma delle comunicazioni e ogni
altra informazione sulle condizioni di utilizzo;
-  entro  e  non oltre  15 (quindici)  giorni  naturali  e  consecutivi  dalla  pubblicazione del  presente
avviso.
Le manifestazioni di interesse pervenute oltre tale termine e/o con diverse modalità non saranno
prese in considerazione.
La  stazione  appaltante,  procederà  scaduto  il  termine,  sempre  tramite  il  portale  “TuttoGare”,
all’acquisizione delle domande di partecipazione e alla verifica delle stesse.
E’  fatto  divieto,  a  pena  di  esclusione,  agli  operatori  economici  di  presentare  istanza  di
manifestazione di interesse in più di un raggruppamento temporaneo di imprese o consorzio ed in
forma individuale qualora partecipino ad un raggruppamento temporaneo di imprese o consorzio



che presenta istanza di manifestazione. Non saranno ammesse tutte le istanze di manifestazione di
interesse pervenute dal medesimo soggetto in composizione diversa.

4. Durata
La durata del servizio è di 9 mesi con decorrenza dal 01/04/2024.

5. Importo stimato a base di gara
L’importo complessivo dell’appalto, è pari a € 2.748,36 (Iva esclusa). 
Si  precisa  che  l'importo  degli  oneri  della  sicurezza  necessari  per  la  eliminazione dei  rischi  da
interferenze operative è valutato pari a zero (0,00), dato il basso valore dell’affidamento, ferma
restando l’esistenza di rischi da interferenza per cui è necessario redigere il D.U.V.R.I.. 

6. Criterio di affidamento
La selezione del miglior preventivo avverrà applicando il criterio del minor prezzo. 

7. Requisiti di partecipazione
Gli operatori economici interessati alla successiva richiesta di preventivo, devono predisporre la
propria manifestazione di interesse mediante il “Modulo 1_RICHIESTA DI PARTECIPAZIONE”,
compilato in ogni sua parte e firmato digitalmente dal Legale Rappresentante o da altro soggetto
dotato degli stessi poteri. 
La partecipazione alla presente procedura è riservata agli operatori economici in possesso, a pena di
esclusione,  dei  seguenti  requisiti  minimi  di  partecipazione  di  carattere  generale  e  di  idoneità
professionale:
Requisiti di ordine generale:
a) insussistenza delle clausole di esclusione di cui agli articoli 94 e 95 del D. Lgs. 36/2023;
b) insussistenza delle condizioni di cui all’art. 53, comma 16 ter del D. Lgs. 165/2001 o che siano
incorsi,  ai  sensi  della  normativa  vigente,  in  ulteriori  divieti  a  contrattare  con  la  pubblica
amministrazione.
Requisiti di idoneità professionale:
a) iscrizione alla C.C.I.A.A. o ad analogo registro dello stato aderente all'U.E. per oggetto di attività
analogo e coerente a quello del contratto;
b) essere iscritti, se Cooperative o Consorzi di cooperative, all’Albo delle Società Cooperative;
Sono invece requisiti per la riserva dell’appalto:
a)  uno  statuto  sociale  che  ha  tra  le  proprie  finalità  principali  quella  dell’inserimento  di
lavoratori con disabilità e/o lavoratori svantaggiati,
b) una dotazione di personale composta da almeno il  30% di lavoratori con disabilità e/o
lavoratori  svantaggiati  o,  comunque,  l’attivazione  di  un  progetto  di  recupero  e  inserimento
lavorativo per  l’esecuzione del  contratto  affidato rivolto,  per  almeno il  30% della  forza lavoro
necessaria, a  lavoratori con disabilità e/o lavoratori svantaggiati.
(Tali  requisiti,  in  quanto  qualificabili  soggettivamente,  non  possono  formare  oggetto  di
avvalimento, ai sensi dell’art. 104 del D. Lgs. 36/2023).

8. Pubblicità
Il  presente  avviso  di  acquisizione  di  manifestazione  di  interesse  è  pubblicato  sul  profilo  di
committente,  nella  sezione  “Amministrazione  trasparente”  sotto  la  sezione  “Bandi  e  contratti”,
nonché all’Albo Pretorio comunale e sulla piattaforma “TuttoGare”, per un periodo di 15 (quindici)
giorni naturali e consecutivi ed è finalizzato esclusivamente a ricevere manifestazioni di interesse
per favorire la partecipazione e la consultazione del maggior numero di soggetti idonei in modo non
vincolante per l'Ente.

ULTERIORI INFORMAZIONI



L'Amministrazione si riserva di interrompere in qualsiasi momento, per ragioni di sua esclusiva
competenza,  il  procedimento  avviato,  senza  che  i  soggetti  richiedenti  possano  vantare  alcuna
pretesa.
Resta inteso che la suddetta partecipazione non costituisce prova di possesso dei requisiti generali e
speciali richiesti per l'affidamento che invece dovrà essere dichiarato dall'interessato ed accertato
dal Comune di Fano in occasione della procedura di affidamento.

Tutela dei dati e riservatezza
1. La procedura di gara comporta il trattamento dei dati personali da parte del Comune di Fano.
Tale trattamento è finalizzato allo svolgimento del procedimento amministrativo di manifestazione
di  interesse  di  cui  al  presente  avviso,  nell'ambito  delle  attività  che  il  Comune  predispone
nell'interesse pubblico e nell'esercizio dei pubblici poteri. Il trattamento è effettuato con modalità
manuali  e  informatizzate.  Il  conferimento  dei  dati  è  obbligatorio  per  lo  svolgimento  del
procedimento  amministrativo  e  il  mancato  conferimento  comporta  l’annullamento  del
procedimento per impossibilità a realizzare l’istruttoria necessaria. I dati raccolti sono quelli da Voi
forniti con apposito modulo e quelli acquisiti dalla stazione appaltante ai sensi del D.Lgs. n. 50 del
2016. Tali dati saranno elaborati dal personale del Comune, che agisce sulla base di specifiche
istruzioni. I dati possono essere comunicati ad appositi enti, nominati responsabili esterni, solo per
svolgere il servizio o tutelare l'Amministrazione o ai soggetti che ne abbiano interesse ai sensi della
legge 241/1990 e s.m.i. Il dichiarante può esercitare i diritti di cui agli artt. 15 e ss. del Reg. UE
679/2016: www.garanteprivacy.it. Ai sensi dell’art. 13 del Regolamento europeo n. 679/2016, il
Comune di Fano, in qualità di “Titolare” del trattamento, e tenuta a fornirle informazioni in merito
all’utilizzo dei suoi dati personali. 
2.  Identità e i  dati  di contatto del titolare del trattamento 3 Il  Titolare del trattamento dei dati
personali di cui alla presente Informativa e il Comune di Fano, con sede in via San Francesco
d’Assisi n. 76 – 61032 Fano (PU). Al fine di semplificare le modalità di inoltro e ridurre i tempi
per  il  riscontro  si  invita  a  presentare  le  richieste  di  cui  al  punto  10.,  al  Comune  di  Fano,
comune.fano@emarche.it
3.  Il  Responsabile  della  protezione  dei  dati  personali  Il  Comune  di  Fano  ha  designato  quale
Responsabile della protezione dei dati la società Morolabs S.r.l.  - piazza Michelangelo n. 11 –
60018  Montemarciano  (AN),  codice  fiscale  e  partita  Iva  n.  02763650427  –  dott.  Francesco
Moroncini – pec morolabs@legalmail.it.
4. Responsabili del trattamento L’Ente può avvalersi di soggetti terzi per l’espletamento di attività
e relativi trattamenti di dati personali di cui l’Ente la titolarità. Conformemente a quanto stabilito
dalla normativa, tali soggetti assicurano livelli esperienza, capacita e affidabilità tali da garantire il
rispetto delle vigenti disposizioni in materia di trattamento, ivi compreso il profilo della sicurezza
dei dati. Vengono formalizzate da parte dell’Ente istruzioni, compiti ed oneri in capo a tali soggetti
terzi  con la  designazione degli  stessi  a  "Responsabili  del  trattamento".  Vengono sottoposti  tali
soggetti a verifiche periodiche al fine di constatare il mantenimento dei livelli di garanzia registrati
in occasione dell’affidamento dell’incarico iniziale.
5.  Soggetti  autorizzati  al  trattamento  I  Suoi  dati  personali  sono  trattati  da  personale  interno
previamente autorizzato e designato quale incaricato del trattamento, a cui sono impartite idonee
istruzioni in ordine a misure, accorgimenti, modus operandi, tutti volti alla concreta tutela dei tuoi
dati personali.
6. Finalità e base giuridica del trattamento Il trattamento dei suoi dati personali viene effettuato dal
Comune di Fano per lo svolgimento di funzioni istituzionali e, pertanto, ai sensi dell’art. 6 comma
1 lett. e) non necessita del suo consenso. I dati personali sono trattati per le seguenti finalità: a)
gestione delle presente procedura di appalto e stipulazione del relativo contratto e sua esecuzione.
7. Destinatari dei dati personali I suoi dati personali potranno essere oggetto esclusivamente delle
comunicazioni  obbligatorie  previste  per  il  corretto  espletamento  della  procedura  di  gara  o  di
comunicazioni  e  pubblicazioni  obbligatoriamente  previste  dalle  norme  in  materia  di  appalti  o
normativa in materia di trasparenza anche per quanto riguarda le pubblicazioni sul sito Internet del



Comune di Fano. I suoi dati personali potranno essere oggetto inoltre di comunicazione agli altri
soggetti intervenuti nel procedimento di gara al fine di consentire l’esercizio del diritto di accesso
nei limiti e termini previsti dalla legge. I suoi dati personali, qualora richiesti, potranno inoltre
essere comunicati alle Autorità giudiziarie, agli organi della giustizia amministrativo-contabile o ad
altre Autorità di controllo previste dalla legge.
8. Trasferimento dei dati personali a Paesi extra UE I suoi dati personali non sono trasferiti al di
fuori dell’Unione europea.
9. Periodo di conservazione I suoi dati  sono conservati  per un periodo non superiore a quello
necessario per il perseguimento delle finalità sopra menzionate. A tal fine, anche mediante controlli
periodici, viene verificata costantemente la stretta pertinenza, non eccedenza e indispensabilità dei
dati rispetto al rapporto, alla prestazione o all'incarico in corso, da instaurare o cessati, anche con
riferimento ai dati che Lei fornisce di propria iniziativa. I dati che, anche a seguito delle verifiche,
risultano  eccedenti  o  non  pertinenti  o  non  indispensabili  non  sono  utilizzati,  salvo  che  per
l'eventuale conservazione, a norma di legge, dell'atto o del documento che li contiene
10. I suoi diritti Nella sua qualità di interessato, ha diritto: 
● di accesso ai dati personali; 
● di ottenere la rettifica o la cancellazione degli  stessi o la limitazione del trattamento che lo
riguardano; 
● di opporsi al trattamento; 
● di proporre reclamo al Garante per la protezione dei dati personali.
11. Conferimento dei dati Il conferimento dei Suoi dati e obbligatorio per le finalità sopra indicate.

Allegati:
Modulo 1_MANIFESTAZIONE DI INTERESSE

Per  informazioni  e  chiarimenti  inerenti  la  procedura  è  possibile  contattare  la  Posizione
Organizzativa del Servizio Economato – francesca.frattini@comune.fano.pu.it – tel. 0721 887 260.

LA POSIZIONE ORGANIZZATIVA
U.O. ECONOMATO-PROVVEDITORATO

(Dr.ssa Francesca Frattini)
(Firmato digitalmente ai sensi e per gli effetti dell'art. 20 e seguenti del Decreto Legislativo n. 82/2005) 


