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Cap.-2- HOME PAGE

La pagina Iniziale che appare ogni volta che si accede al Sistema Informatico di gestione della Tassa di
Soggiorno, ¢ la seguente :

Fano

imposta di soggiomo
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ELETTROMICD

Partaki
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La pagina Iniziale presenta in alto, sotto forma di ‘linguetta’ selezionabile, le funzionalita previste dal
Sistema Informatico, cosi riepilogabili nel loro singolo significato, :

DATI ESERCENTE E’ la selezione che permette di visualizzare ed intervenire sui dati
anagrafici della Struttura Ricettiva nel rapporto di Agente Contabile nei confronti
dell’Ente.

GESTIONE CHECK-IN E’ la selezione che attiva la Gestione dei Check-In / Out, manuali o

automatici del Sistema .

BOLLETTARIO ELETTRONICO E’ la Sezione con cui I'Esercente pud prenotare un progressivo del
Bollettario, senza dovere per forza inserire i dati di Check-in/Out.

TRASMISSIONE DATI E’ la Sezione con cui I'Esercente andra a gestire il rapporto di
trasmissione dati :
- Dal flusso ISTAT per la regione, per caricamento automatico dei Check-In;
- Verso il portale Alloggiati alla Questura ;
- Verso il portale ISTAT alla Regione .
DICHIARAZIONE E’ la Sezione con cui I'Esercente potra :
- Controllare la situazione del Periodo in corso (Statistica);
- Procedere con tutti i passi operativi per la Dichiarazione bimestrale o rivedere
lo storico delle Dichiarazioni presentate (Gestione).

PROFILO UTENTE E’ il bottone in alto a dx della pagina, che permette di variare i dati della
Struttura, impostati e/o Verificati con il primo accesso.
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La sezione DATI ESERCENTE espone quindi la situazione Anagrafica dell’Esercente, permettendo di
modificare solo alcuni dati, o meglio quelli valorizzati inizialmente con il primo accesso :
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Apglorna

Premesso che la spunta ‘Dichiarazione Automatica’ non e disattivabile, & consigliabile che :

Le Strutture ricettive che possiedono un Gestionale Presenze , mantengano valorizzata solamente la

spunta ‘Import Soggiorni’, perché si avvalgono gia delle funzioni di invio al Portale Alloggiati della
Questura e di invio al Portale ISTRICE della regione, attraverso il proprio Gestionale.

Le Strutture ricettive che NON possiedono un Gestionale Presenze , dovrebbero invece impostare le due

spunte, ‘Upload Alloggiati’ e ‘Upload Istrice’, per ottenere la massima automazione nel colloquio con il
Portale Alloggiati della Questura e con il Portale ISTRICE della regione, inserendo quindi tutti i Check-In
una volta sola, su questo Sistema .
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Cap.-3- GESTIONE CHECKIIN

Selezionando la Linguetta ‘Gestione Check-in’, si apre un sottomenu, che espone la possibilita di effettuare
il Check-In / Out dei soggetti che pernottano nella Struttura ricettiva.

Questa pagina Web permette diverse interazioni, in base alle ‘Modalita operative’ selezionate nella fase di
primo accesso (sempre modificabili dalla Sezione DATI ESERCENTE) .

La Struttura Ricettiva sprovvista di un proprio ‘Gestionale Presenze’, potrebbe utilizzare costantemente
questa funzione puntuale per registrare i Check-In/Out, ottenendo cosi i seguenti vantaggi :

- alimentazione del Portale Alloggiati della Questura, in automatico senza dover ulteriormente
ascrivere puntualmente gli stessi soggetti;

- alimentazione del Portale della Regione, ai fini ISTAT, in automatico senza dover ulteriormente
ascrivere puntualmente gli stessi soggetti;

- Dichiarazioni periodiche all’Ente, con calcolo automatico dell’Imposta e di tutti i dettagli che
compongono la Dichiarazione, attingendo dai singoli Check-IN / Out registrati;

- Pagamento on_line delle somme Dichiarate, in tempo reale alla conferma della Dichiarazione;

- Invio della Dichiarazione all’Ente, attraverso i canali PEC standard.

Elsnca Saggiormi

- -+ = E Poit
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- » o
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La Struttura che non possiede un Gestionale Presenze, puo quindi non conoscere il Regolamento Comunale
e lasciarsi guidare dal Sistema Informatico dell’Ente, per il rispetto delle scadenze previste, purche acceda
quotidianamente e possegga un account di Posta Elettronica ordinaria, ove presidiare gli ‘avvisi di
scadenza’, che il Sistema Informatico dell’Ente inviera nei seguenti casi :

- Dichiarazione Periodica in scadenze entro 5gg o meno (Da verificare e Inviare);

- Riversamento delle somme di un periodo, da effettuare su una Dichiarazione Confermata;
- Presenza di Soggiorni da inviare al Portale Alloggiati della Questura entro 4 ore;

- Invio dati al Portale ISTAT entro 5 gg.
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La Struttura ricettiva che invece possiede un proprio Gestionale presenze, analogamente, pud non
conoscere il regolamento Comunale e alimentare il Sistema Informatico attraverso Upload massivo delle
presenze, da un Sistema di Check-In/Out esterno proprietario, utilizzando la funzione preposta (Vedi Cap. 5
— Trasmissione Dati), che provvedera a recepire in automatico, tutti i dati di check-in / Out.

Trattasi di una funzionalita automatica, che permette il popolamento massivo dei Check-In all’interno del
Sistema di gestione dell'Imposta di Soggiorno senza digitazioni puntuali da parte dell’Esercente.

Anche in questa configurazione, i benefici sono:

- Dichiarazioni periodiche all’Ente, con calcolo automatico dell'Imposta e di tutti i dettagli che
compongono la Dichiarazione, attingendo dai singoli Check-IN / Out registrati;

- Pagamento on_line delle somme Dichiarate, in tempo reale alla conferma della Dichiarazione;
- Invio della Dichiarazione all’Ente, attraverso i canali mail o PEC, standard.

La totalita delle Strutture Ricettive, puo quindi utilizzare gratuitamente il Sistema di Gestione
dell'Imposta di Soggiorno, con la massima versatilita e automazione.

Approfondiamo a questo punto, I'operativita di Censimento puntuale di un Check-In :

Digitando il bottone dall’Elenco dei Soggiorni,
° —1oas: n o " Pk — S L] .

si apre la pagina di dettaglio, di seguito descritta :

Home » Gestione check-in

REGISTRAZIONE NUCWOD SOGGIORNG

Soggiorno/Soggetto / Stato
Codice Fiscale Cognome * Name * X Q
= Nato/a X Q Pprovinca® |® [® Seccn* Se v
cStera Stato Estero * rovInCia | SE550 Ha
s Residante s - .
Estero e T X Q  Provinda Cittadinanza x Q
Stato Estero
Documento di ldentita’® | Seleziona una scelta ¥ Numero Scadenza =
=/ Stat
Eatia ELIIIIL'IIL..J. .a_r._\ x Q
Rilascio
Gruppo
Tipologia* | Seleziona una scelta b Checkin®  02/03/2020 M8 Checkout® = Numero
Component|
Tipo Turisma | Mon specificato v Mezzo di Trasporto | Non Specificato .4
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In questa fase operativa del Check-In/Out, vengono applicate in contemporanea la maggior parte delle
Specifiche del Regolamento Comunale, che il Sistema Informatico attua in modo trasparente per la
Struttura Ricettiva, garantendone implicitamente il rispetto e rendendo cosi, virtuoso il rapporto di
Agente Contabile, tra I’Esercente e il Comune.

Nella fase di Check-in vengono raggruppati all’interno di un ‘Soggiorno’, uno o piu soggetti che fanno parte
della medesima registrazione .

L’esempio di seguito rappresentato, riporta un censimento del Check-in singolo, ove non & obbligatorio il
Codice Fiscale perché il sistema se lo calcola dai dati di censimento, obbligatori, ma & possibile recuperare i
dati del soggiorno precedente, di un Ospite che ritorna nella stessa Struttura :

Tassa sOEgROrng

Mom o GESHnE thark=)

REGISTRAZAONE NUOND S0C  Ricorca Nominativo =

Tassa soggiorng v

roEe LEsninne Chiach-in
REGIETRAZIONE NUDVG SOGEORND
Co F CRTLRATL2BHECES0 g RT | BERT x Q
Evptabaltl 0 |- LE CENTRWMLE w0 1 . i | "
in E i
oy PRS- gy pENFRETTOBE AR K QU Prownca * | A stacknanga * - TTALIS x g
I 1 B TN O IDEMTIT L {334 j O |
5 1 BENFTETT x O
LS 1 L4 Bk '_'.1 I = I
Tiga T I el A v Trasin L pecilicata b
Inserisci
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Per ogni soggetto viene registrato il Check-in, richiedendo i dati sopra esposti.

Da sottolineare I'obbligatorieta dell’utilizzo della (Lente) per I'individuazione dei Comini e Sigle province

annesse, come di seguito rappresentato :

Tassa soggiorno Vv

Home » Gestione check-in

REGISTRAZIONE NUOVO S0GGIORNO

Soggiorno/Soggetto / Stato
Codice P Elenco Localita x !
i Elenco localita
] Localita Provincia Codice
Documento di Ide
chiarava|
CHIARAVALLE AN 411042014 Scegh
Tipoli
CHIARAVALLE CENTRALE cz 418079029 Scegli
Tipo Tu

) - ° o 10 v per pagina — pag. v

Digitando il nome del Comune o parte di esso, verranno elencati i Comuni che contengono la striga indicata
e selezionando con il bottone ‘Scegli’, il Sistema riportera il dato sulla pagina di Check-In, come di seguito

rappresentato :

Tasaa soggiorno

Limie estinne check=in
FEOETRANONE MUDVD SOGGIOERD

Catbce F CRTLEA2B0S06 16D o CORTI Wairi* | ALBERTO x Q

Estes i “.'_‘.':"."" CHIARWIALLE CENTRALE % Q Mt = i 6k, = T
L TESEM canBENEDETTODE ARSI X Q Pruwncia® AQ ladinaes *  TTALIA % Q
al " CAATA DIOENTIT ® B 5 £ i 1612020 =
T FOMUOR TS eay gensneTTOBE MR X QL
T oo Seleriona Dia sceita ¥ i 1 DA IO -_l, Lot E’ i} -'.:.; I:- ..
T T N it . Mers N i) ¥
7.2.04 Rev. 5
Proprieta Riservata PAL/Italsoft : (Versione 1.1) Redatto nel mese di Febbraio 2020. Pag. 7 di 34



Mod.

PAL
italsoft Gestione Imposta di Soggiorno — Manuale dell’Esercente

cityware.online

(Stessa operativita nella selezione del Comune di residenza e nel comune di rilascio del documento).

Nel caso di Comuni Esteri, I'operativita & simile, ma & necessario valorizzare I'apposito Check di spunta
denominato ‘Estero’, come di seguito rappresentato :

Tasss soggiorng

Hejrme Gestione chischo|rg

HECA TR SFONRE FUCAE BN

Efenca Localita

Elenco localita

Localita Provincia Codice

Seeal

Tassa soggiorno Vv

Home - Gestione check-in

REGISTRAZIONE NUOWO S0GGIORNO

Soggiorno/Soggetto L Stato
Codice Fiscale | CRTLRT42BO6C6160 Cognome * | CORTI Mome® ALBERTO x Q
Estero Srato Eon2/3 | CHIARAVALLE CENTRALE X Q Pouncat 2 it 06/02/1942 [ Sessot M v
Estero ® Residente | coanoig X Q Prounda® ES  Crtadinanza*®  FRANCIA x Q
- Stato Estero * - }
Documento di [dentita® | CARTA DI IDENTITA' ¥ Numero AS5123456 Scadenza 16/12/2021 [
=i - Comune/Stato -
Ectera Rinerio | TRANCIA x Q
Gruppo
Tipologia* | Seleziona una scelta v Checkin®  02/03/2020 [B Checkout® = MNumero
Componenti
Tipo Turismo | MNon specificato b Mezzo di Trasporto  MNon Specificato b

In particolare, il Sistema controlla :
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- Comune di Residenza (E’ richiesto per capire se I'Imposta & dovuta, poiche il Sistema accetta
indistintamente tutti i Check-In/Out). | Residenti, pur essendo registrati, verranno filtrati nelle
Dichiarazioni periodiche e non saranno conteggiati nel riversamento delle somme incassate per la
Tassa di Soggiorno.

- Data Arrivo (Per Default viene proposta la data del giorno, e puo essere retro_datata
dall’Operatore );

- Data Partenza (Per Default & vuota e deve essere valorizzata dall’Operatore);

- Tipologia (Viene esposta la finestra per scelta dei tipi Alloggio/Categorie disponibili c/o la
Struttura, ognuno dei quali potrebbe corrispondere a tariffe diverse)

E’ possibile scegliere tipi alloggio diversi tra soggetti appartenenti allo stesso Soggiorno.

Digitando il bottone ‘Inserisci’, il Sistema registra i Soggiorno e calcola la tariffa teorica applicabile .

La gestione dei Gruppi Organizzati avviene utilizzando la stessa pagina di Check-in, valorizzando il seguente

Lruppd

(rgmvIrang

Campo nella fase di Check-in del Referente del Gruppo :

Ai fini dell'imposta di Soggiorno, sara sufficiente registrare il solo Referente del Gruppo, indicando il
numero dei componenti del Gruppo, tuttavia, se si utilizzano le funzionalita di invio Flussi al Portale
Alloggiati della Questura o al Portale ISTAT della regione, sara necessario censire tutti i componenti del
Gruppo organizzato, sempre all'interno del medesimo Soggiorno del Referente, compresi gli esenti con
rispettiva dichiarazione.

Mod. 7.2.04 Rev. 5
Proprieta Riservata PAL/Italsoft : (Versione 1.1) Redatto nel mese di Febbraio 2020. Pag. 9 di 34



PAL
italsoft Gestione Imposta di Soggiorno — Manuale dell’Esercente

cityware.online

Con I'Inserimento del Check-in, il Sistema rimane posizionato come segue :

! TORLODDD 1 TONT) bl x Q
ik ity AN * 0 phzoon e
. g5t 1 ® Q o ITalL E ]
T T 1 1 =
Tiur TR % q

In basso a DX, la bottoniera che si accende, permette all’operatore, la massima versatilita per un accesso
diretto alle funzioni desiderate.

Il bottone_ permette di intervenire in aggiornamento sul Check-In appena inserito.

Aggiungi Ospite o o o
Il bottone permette di aggiungere un nuovo Ospite all'interno del Soggiorno in

corso.

Nuovo Soggiorno

Il bottone permette di procedere direttamente con un nuovo Soggiorno,

rimanendo all’internod ella pagina di Check-In.

Il bottone _permette di tornare all’elenco dei componenti del Soggiorno

che si sta trattando.

Il bottone _permette di tornare direttamente all’elenco generale dei

Soggiorni.

N EsenzionifRiduzioni . . . .
| bottoni permettono di trattare il Check-In appena inserito,

per le dichiarazioni di Esenzione/Riduzione o Rifiuto al pagamento dell’ldS.
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Gestione Riduzioni/Esenzioni

Selezionando il bottone Esenzioni, all’interno del singolo Check-in, il Sistema apre la seguente pagina di
gestione:

Gestione Esenzione/Riduzione o

REGISTHAZIONE ESENZIONERIDUZIONE - WALTER GREEN

hagpstto. 13 125 Gtate  CRECH-n

e |
OLIZIO e E SRR NS Dizabie L
M. Tessaring ootIa
Data Scadenza 23062021

|:

fNgpoma Teemia Elanco Comporssnts

Viene esposta la finestra delle possibili tipologie di Esenzione o Riduzione accettabili, permettendone la
Selezione a scelta dell’Operatore)

Il sistema richiede gli estremi di certificazione della tipologia di esenzione dichiarata e attraverso il bottone
‘Inserisci’ nel caso di primo inserimento, o ‘Aggiorna’ nel caso di rettifica, registra I'Esenzione o riduzione .

Nella sostanza, il Sistema applichera le formule di Gestione dell’Esenzione/Riduzione, previste dal
Regolamento Comunale, in base alla scelta dell’Operatore, richiedendo a corredo gli estremi della
documentazione attestante la tipologia selezionata.
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Con la conferma della registrazione in tutti i suoi campi, il Sistema procedera con la stampa della copia
cartacea che il Cliente della Struttura dovra sottoscrivere con apposita firma (Modello B).

WO WANLALT

A
1)
LD SA T L

Crim

-
Comune di Fano

IFAPOETA [6 SDGEIDRND = DICHIARADIONE PER ESENTRONE (M odula B]
LLA SOTTOSCRITTO A WALTER GREEN
FATOSA & ELSSEMBURGD PR, ES (L 13,/82,/1942
RESIDENTE & FRAMCIA, PROV. ES
CODACE FECALE

Consapevnls tella sanis penak prniae incaws df Sl g di diotameEsn| mendal, Come g
dafi e, 76 diol DFS A 44573000 % conkagesok chie in caso o) Srhidniess son vniten Secsse i bemfo
al prosssed msshs wnanaeo sulla bace dells dchiamsEone, come prevsio dalfert. 75 deld DPR e 445 7080

CHCHIARS
A BERG) DELVART.S DEL REGOLASAENTID 511 LU iWSOSTA T SOIGGHDSN D AFPLICETA NEL CORUNE D4 FaNDr
O AWER PERNCTTATD DAL 0GR FR00 AL 15,702 (HG0 PRESSD LA, STAUTTLES RICETTIV HOTEL MARNLMALE
EL ESEMTE PER- Digalsila

L pepcnite aMastasnns § fei i hase agh am. 46 ¢ 47 oul D PR 1. 445/ 2000 & GuroeRsv moificanont

NOTE

ALLEGATY: copia del documsnin o Mantith dal dichiaranis

CRTA, 700 1000 FiRhag _

L’Esenzione/Riduzione per Eta o per Gruppi Organizzati, viene registrata dal Sistema automaticamente con
i dati di Check-In, evitando quindi I'operativita di censimento, sopra descritta. Ovviamente, per la stampa
del Modulo B, & necessario entrare all’interno dell’Esenzione e digitare il bottone ‘Aggiorna’.

(E’ responsabilita della Struttura Ricettiva, mantenere in qualche maniera, la documentazione attestante le
Esenzioni /Riduzioni applicate, ad uso di qualsiasi possibile Ispezione dell’Ente).
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Gestione del Rifiuto dell’Ospite, al pagamento dell’'Imposta di Soggiorno

Il Rifiuto al pagamento dell'Imposta, comporta la registrazione da parte della Struttura, nella fase di Check-

in, digitando il bottone ‘Rifiuto’.
Si apre quindi la pagina di seguito esposta, per raccogliere i dati minimi, necessaria alla registrazione del

Rifiuto al pagamento dell'imposta di soggiorno:

i = -GiEakinge eheck-r GEstinne Hiflutn

REGISTRAZIONE RIFILITD - WALTER GREEN
sl 113 125 sate  Checi-m
Reaidants & 0= pAspEn NS

&0 tta FRAMOU Priw ES

lumars  AS12EE5GS w0 Fassagaily .

" laaty | TN sl =

Hof Na ot SCIoSCrweEre Biun malive

Alla conferma della registrazione del Rifiuto, in tutti i suoi campi, il Sistema procedera con la stampa della
copia cartacea che il Cliente della Struttura dovra sottoscrivere con apposita firma (Modello C e D).
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Il Sistema propone entrambe i modelli PDF, lasciando la facolta all’Esercente di Stampare :
- Il Modello ‘C’, nel caso in cui I'Ospite che rifiuta il pagamento dell’'Imposta di Soggiorno, non
intenda sottoscrivere la dichiarazione di Rifiuto. In questo caso I'Esercente firma la Dichiarazione di
seguito rappresentata :

=CTIL W MUALL
- dada

LR FRM FU

CL/El
Comune di Fano

T RN B S T T el TS (ST B W i o i b
DOCHIARATIONE DI DRESSD VERSAMENTD DELUTMPOSTA DI SOGGHIANGD
(Ebisrsics ionriates oof o O notorne: e 8T IR T8 dicendew 3308 = 848 o cury del peuinre dells oot reeetios |

WLLA SETTOSCRITTOA OECECE BODDD

AT & EECEEEE PROW. IL Y

BESICRENTE & PRI

WA FATTS CAF

CODACE FISCALE AARASESOFGHH

BN CRFALETR [ LEGALE RAPFRESENTANTE DELLA THTTA AAAAN
(COHECE FISCALE PARTITA R

0N SEDE LEGALE A FAND PROY. PU VIANFAITA BEEER

BN ORRER0 FEC

0N BFERIMSENTO ALLA STRUTTURS RICETTTVA HOTEL BANLUALE
WBICAT R R kD A TATZA FAND N

CLESSFCAZIONE Bid & Braakiast

== i i con S i S Comuigho Comeriala o 62 ded 23032010, § Comena & Fario b
HITFORTID, Con SO0 MeRiamenis, & teaarmans dal § siteembne 2002, Nimposta & soppome pwEs
Ealanm. 4 del 0lgs n 2373010,

Cieageratile didls caadinn poaalh fred e ool s o dich raeien | s s, i R sk o oo o am
fabe, fichidmate dafl'em 79 del DPA. 5245 del 28 Scambee 2000,

DelHIARE

chs 13 kg, WALTER (GREEN ruatfa & LUSSEMBUIRED || 13/00 1943 CF. sissicionta & PRAMCIA [Pros. 5] in wia
e ganpiri A 6, i Na SOy0eTIann PrEsl oUEE St faTa sl g 07 000 & giomo 15/02/080, &l
T O egEnma, ke o e i il Farmh o sDii o, LA, i dualnd o egake

o R SVIAN b Ol TIneTITa FicEhe, Do & el oo v o eMattoans B ver e o 06 O8TE Empata 21 Comue
o Fan 0 ey Parmmontan par 3 Euo 7000 cicobin sdls hae @l e stabiita dal Coom s,

Bl agiunthe

i, UGS, 54 L ARRE (RN, & S R BT FR TS £oi i B . S/, £ ST i i,
i TR T i SRS W 1 (ke L ARSI Bk e Vel Al
Fang 007000

Firva il gastore dela srutta ficattiva
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- Il Modello ‘D’ , nel caso in cui I’Ospite che rifiuta il pagamento dell'Imposta di Soggiorno, e
sottoscrive la dichiarazione di Rifiuto. In questo caso I'Esercente propone alla firma dell’Ospite la
Dichiarazione di seguito rappresentata :

WOTLL WM LALL

EEETE ]
pr e
GLOET RN P

- CE/ R

Comune di Fano

BAPOSTA D SO0 Caliedy
CICHARATIONE PER ORMESSD VERSAMENTO DELLIMPOSTA Dd SOGGI08ND
{iadulo O

Dakarusmes saimures deiista 4 eziones wrs 4T DFA 28 =Sopobrs 0K, . &l

B AA EOTTOSCRITIOA WALTER GREEN

MATOHA & LUSSEMBLIRGO PROVES L 1300 /1942
FESIDENTE A FRAMIM PRV ES

WRATIATIA da gacper M. & CAP E0030

CODW0E FISCAIE

Codgtarerit il Gamnnn poval proviae in caco o talind o di Schiarasonl msndac, Como pemito dalar.
75 dal OPH . 4452000 o con sagsvili chin i men d dech larseions nom venoom decads dai Esnefic

e aguanT al proved suifta Bace defla dichisrarions, cme privisto dalfan. 75 dal OPR o
A45/ 000
[rs b cha con dal vl g Coniigio Comeale n. 6 def 2303 HMT & 2 m.i, § Comsna & Fano ha

WTTERSOTIO, (0N ERNEAID Mgttt 3 deconiemn dal § wettembne 7043, Mmipeas di coggesmo prisdea
Safan. 4del 0 lg= no2302045;

Consaparnle thi per Tomesso, Fardion o gariaie weame o Sl impeala 5 applicano e sarion|
ammisaranive & cui @, 9 del Bagolamamn wdlimposs di soggcenn sal Comune i Fano,

DCHIARE
1H AwER PERROTTATO DAL OTAO2T200N AL 15,00 800 FRESSD LA STRUTTISAA SACETTIV HOTEL MANLUALE

= I, al tarTne ] o amameetn, e it di non cormispiedem 3l geden daka ST fortva
pressn b guals e pernodian, Mimposa i SORJioeno; Gella im pOeTa afa dovwela e o sgarno & o 700
calcmialn walls basa @i gorn di durats del pamotamesoo o delia s dol sposta Sversilicts @ondo
ot e o e allae . 4 Ol Agrelam ama sulMimpesa o snggeenD el Cones & Fass dganis;

= Bt e el vermmesio del ispeda di sogpiomo & doi@ & ceguest morkd
Won ha welubs semnsodwers sk mothio

e icaaitene: diss mothi dila ManmEiE corresponsions 0ol imypesta o soggion & Tacoltarhe|
ABAEATT copia el dodamania & e del didhiaanti

OATH 07003030 Frnts

E’ responsabilita della Struttura Ricettiva, mantenere in qualche maniera, la documentazione attestante le
dichiarazioni di rifiuto registrate, ad uso di qualsiasi possibile Ispezione dell’Ente.

| Soggiorni vengono esposti in elenco, ordinati a partire dall’ultimo censito.
E’ comunque possibile selezionare /reperire le Informazioni dall’elenco dei soggiorni, utilizzando uno o pil
i campi di testata, come di seguito riportato :
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Home - Gestane check-in

HOTEL MANUALE dantifalive Posizone
Elenco Soggiorn|

Esenz Portale

Sogglurra Cagnomas Nosma Lamp, Herivo. = Parfenza Impasta Pagato Skako Riduz sty

154 FONTL IEERT ! D00 PO I [ 4y CX Chiighe -pot

TN ALBERTD

Q0000 V®
5

Selezionando in questo caso per cognome si ottengono in elenco tutti i soggiorni che contengono un ospite
con il Cognome, o parte di esso, indicati.

Stesso effetto si ottiene su tutte le colonne esposte in elenco, compreso il numero Flusso, se si vogliono
elencare le posizioni presenti all’interno di un Flusso Questura.

La fase di Check_Out, consolida il Soggiorno e gli importi dovuti per la Tassa di Soggiorno .

E’ possibile gestire il Check-out di un singolo Ospite all'interno del Soggiorno, qualora ad esempio abbia
necessita di una partenza anticipata :

E Fano

Impasta di soggiorno

Tassa soggiorng, v

Home Lo ine: Cha =)

Compoenent del Soggiama

Sogglarna Soggetto Cognams Moms Arrren Partents Stato Imposta Pagstn Esenr /Rfiuto/ Residents
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Digitando il bottone ‘Check-out’ sulla singola riga dell’Ospite all’interno del Soggiorno, si ottiene il

consolidamento del singolo Check-In come sopra raffigurato, con rispettiva ricevuta :

SOTEL AMUALL

CRMM
Comune di Fano

Quietanza di pagamento imposta di soggiorno

TR b3 el L il 0 AL L A s T D e SR LA T 1l L

Receipt of payment for the accomodation tax

[Avtae & Tautier s g g v 'y s Lo Momcicammtors 55 17 mged A3}

PR

1

Diata 07 /0T /0320
[l

e 0 B oA Gr g ba cen @ gropss siows o i s sin i emeivias deis ki)
Vel Th LT S0ED § ) P — o) ot 34 Hnll IS 0 e el P T O

|au|

Eurn T80

Tiembo @ ferrna dedla Arum g

E’ altresi possibile consolidare il Check-Out di un intero Soggiorno, dall’Elenco dei Soggiorni, come di seguito
raffigurato, sempre attraverso 'omonimo bottone :

HOTEL BASRILALE

Sogglamo Cophame BT Comp Advivg

Elenco Sogglarm

Paitisnya

R

Esinz

Pagato Sxatn By,

Parsle
Quwsiyeg

Chaek-
ot

La ricevuta verra stampata per differenza, tenendo presenti eventuali Check-Out precedenti, anticipati :
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EOTE kAL

CRim
Enmune di Fano

Quuetanza di pagamento Impnsta di soggiorno

16 e LI S Pl O L ANl i Ll s I Csaghs L 410 8e 1 Fin )
Receipt of payment for the accomodation tax
[t & Vit Tas Mgl sopessd oy Nt Lamsd Rk &b ol 17 agd Xidi

| et
Daka 02 fDOB0
]

Copnmia o Moo Eruggnd jo suod gpss shom e ek S dei i
e ta R T 30 R NI - s L B L T il B e T T e |

hil.l'ﬂlﬂﬂ.l"ﬂ Al i 15,02 G0

T - IS R LI T R 1

[atais POeRors SOgEatRant Toea |
Rl o0 Sy it i | |

Peeninta e I cpa b doriiTa Fisposra i

(Tass jwed

Pestiinsd ean i Y]

i __ N = {ETEEE= S

| TR I v a | Eur 700

(LB e p 2ol e R e e
Tissivo o fama dela srumurs

Mira
[T

In Elenco Soggiorni, la posizione risultera
quindi rappresentata nello status di Check-Out (colore verde) :

E Fano

Imposta di so

Tassa snggiorng

Hame Gestipng chech-=,

SHOTEL Mhiis|
Elenco ﬁﬂg“ll.llrl

SoEgUeTD Cogroms Hame Comp. Ariyn v Parierga Empoata Pagato Stato Eﬁ:; I:Il::':'lr':a

s Fl Check
118 AR Y. | GO0 Jve] .66
i

Con la conferma del Check-Out il sistema consolidera definitivamente I'intero Soggiorno rendendo
definitiva 'applicazione della Tariffa e ogni altra forma di Esenzione/Riduzione o Rifiuto, frattanto
registrata.
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Cap.-4- BOLLETTARIO ELETTRONICO

Il Sistema di gestione dell'Imposta di Soggiorno, prevede anche la possibilita di attingere ad un Bollettario
elettronico, per la gestione delle Ricevute agli Ospiti, in alternativa alla gestione dei Check-In.

Tale opzione, riduce ulteriormente I'operativita dell’Esercente, al momento del censimento delle presenze,
obbligatorie ai fini della gestione dell'lmposta di Soggiorno.

Di seguito la pagina rappresentata, espone i dati minimi che saranno richiesti dal Bollettario elettronico per
produrre in stampa la ricevuta di pagamento dell'imposta di Soggiorno, che I'Esercente conferira all’Ospite:

E’ Fano

Imposta i Saggiarmg

Tas<a soggharne W

Regsta Soggama

Stampa Moduls EsenziorsFiduzions Starnmpa Moduln Rrfiues

Ne consegue la ricevuta, identica a quella che esce dal Check-out :

WL AR

Ereee
ke
- ORI TAMD FU
e E

EfwM
Comune di Fano

Qmetanza rjl pagamenm Imptlsta di suggmrnn
Recmpt of payment for the accomnd ation tax

[dmacs & Taarr Tas Segpaabioe sepemetd oy Noma Lol dsouma i, 1ol JF Az B3L

Rigieuta N, G4/200 ]
it i | i
Dtz 07/01/2600

E@umuumm’ﬁrnm,a:. 1 FR DO o 100 B TThD S s P
s Lt i B 4 e P = o s T T g B st i it i

M!Mﬂ Bl e 140 2020

e oy b e s

-Tuull poutes SoglioFanT | t- L3 |
e L el | |
Prsiea i b el & direnita Pispoita N3

[[Ep——

Persime dant | M |
ot bee gl | |
e

[ oLl

| Eur 21.00

“Tierbeo 0 fema-deila arumur

Mo
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In questa modalita il Sistema registra un Check-In minimale, che sara utilizzabile ai fini dichiarativi per
I'Imposta di soggiorno, ma non sara utilizzabile ne per I'invio al Portale Alloggiati della Questura, ne per
I'invio al Portale ISTAT della Regione.

L’Esercente che utilizza il Sistema in questa modalita, non potra aspettarsi che tali Check-In possano essere
in alcun modo trattati dal Sistema per gli scopi sopra indicati, poiché mancano i dati necessari alla
compilazione delle schedine Alloggiati e ISTAT.

Si ricorda inoltre, che la numerazione delle Ricevute secondo il Bollettario ufficiale & obbligatoria da
sempre; in questa operativita & descritta una modalita interattiva a vantaggio dell’Esercente, fortemente
orientata all'Informatizzazione del rapporto con le PA, secondo le direttive AGID (Agenzia per I'ltalia
Digitale).

In questa fase di semplice prenotazione di un numero ricevuta, & altresi possibile gestire la sola stampa dei
moduli in bianco per le Esenzioni/Riduzioni, o Rifiuto, avvalendosi dei bottoni specifici, sopra
rappresentati.

Le attestazioni (non richieste obbligatoriamente dal Sistema) non verranno registrate dal Sistema, pur se
correttamente contemplate nella Ricevuta finale, da consegnare all’Ospite.

Va infine sottolineato che, seppur minimale, la registrazione del Soggiorno attraverso il Bollettario
Elettronico, sara prerequisito essenziale alla Dichiarazione Automatica bimestrale, per adempimento agli
obblighi dell’esercente in qualita di Agente Contabile.
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Cap.-5- GESTIONE DICHIARAZIONI

La funzione permette due possibili opzioni :
- STATISTICA DICHIARAZIONE;
- GESTIONE DICHIARAZIONI.

STATISTICA DICHIARAZIONE
Questo bottone permette all’Esercente di verificare la situazione delle registrazioni gia precedentemente
consolidate a sistema, o la medesima ancora aperta nel periodo in corso.
In quest’ultima casistica, puo essere Utile per riscontro :
- dopo un’importazione automatica di un flusso, per gli Esercenti che sono in possesso di un
Gestionale Presenze da cui si alimenta il Sistema di Gestione dell’'imposta di Soggiorno.
- alle registrazioni effettuate, agli Esercenti che utilizzano le funzioni di Check-in o di Bollettario
Elettronico.

Tassa soggiorna

Statistica Dichiaraziond

Dusta
Anno PFanodo Eratiny

1ig/Fahbeas Brif Bimestri 10/03/2020 Sranistica Soggioemi

Margui s i Bimest [ R i) SEDSTCA Sopgicmi

2 PiTie ] 120 Bliirass]ra
2020 Lty My Jetar bl By

=56 ¥ por paging aag L

Mod. 7.2.04 Rev. 5
Proprieta Riservata PAL/Italsoft : (Versione 1.1) Redatto nel mese di Febbraio 2020. Pag. 21 di 34



PAL
italsoft Gestione Imposta di Soggiorno — Manuale dell’Esercente

cityware.online

Digitando il bottone ‘Statistica Soggiorni’ si accede al dettaglio del periodo selezionato, Storicizzato come di
seguito esposto :

Home - ' Statetics dicharmmne

TTTL AAARILIALE
STATISTICA Secondo Sniweste - Penodo Mariodioris - Checkdn dal 010372020 4 30702020
Rimpllogo del Permottamenti
Humern Nusel Puimmens Orpattl et

4 1 250

di cwl Esenzionl Riduzion
Esenzsona/ Riduzione Bumera Noser Mumers Dupai Imparte
o el Rifiustan
Cognome & Nome Codice Fizcake Indrizza Humenn Kot smporta

Estratto Conto del Periodo

s haarace e LTI L bade Serg i Pustnur Oupit] imgnitn
Hitnle Pernettmrnemts B 3 5.£0
Tinaia i Fsduen i
Totalo ML (PR i)
FITRLE GEMERALE B 3 G- Esl}

GESTIONE DICHIARAZIONI
Questo bottone attiva sempre una pagina di riepilogo, che elenca le Dichiarazioni per periodo, in ordine

decrescente (il primo rigo espone il Periodo in corso)

Hame « GEsHene gichEmziong

HOTEL MANLILLE

Elenco Dichiaraziani

Anesg Facean: sut::n chiataoen | Do GRS Pt Pnil::n:ln STl

a0 Gerwn Tetilren TVDIramis | 19/0800000 FAS0k bRl ] St G tyutB 7 TS Chiusa “
LT Warsosfurie ;‘_‘J_';_";_:':_"L MRG0 - : m
20 Magpio/Tingnoe 5 :.-:-,-.-._- V0T 2

M0 Lughinigost e | 100942000

M0 SemeeeOnceee | 000 g1

W0 MovembreDxembe SO 01202

Q0 :-cQO - rowa—ps -
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e permette nell’ordine :

La Visualizzazione della Dichiarazione di un Periodo precedente;
La Visualizzazione del periodo in corso;

La CONFERMA della Dichiarazione;

La Stampa del Modulo F24 di Pagamento della Dichiarazione;

La Stampa del Modello A, di Rendicontazione bimestrale;
L’invio telematico della Dichiarazione all’Ente.

mmooO®»

A. Visualizzazione della Dichiarazione di un Periodo precedente

Vedi
Dichiarazione }

Attraverso il bottone , € possibile accedere per ristampa, al bottone

Stampa Dichiarazione
e ottenere il ‘Modello A’, di una Dichiarazione precedentemente

Confermata, con possibilita di inviarla attraverso mail o PEC mediante I'apposito bottone a fianco

‘ Invia Dichiarazione

Elenca Lthoharazsoni

Sats
Data Oka Buttiers Fagatn Lests Contatis Statun

Trddenes Cachiaranictis Holsn ThsEuan B Dajiairsrms

180 xr 1% 3 s, . Vel
- i it Sl F B Dvchiaratang
= Furrioni dfi I, 1 =
taristh sECOill. Geners
gt Himosize Dhchuarazions

A Farindg

E=zg1 Stampa Dichiararion: Ifwis Chctaraziane

(Ovviamente se la Dichiarazione risulta gia Inviata, non verranno permessi Invii successivi)
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B. Visualizzazione del periodo in corso

Posizionando il cursore sulla riga contrassegnata in elenco generale, dallo Status e
Genera
Dichiarazione ’
——
digitando , si apre la pagina di esposizione della Dichiarazione del Periodo

in corso, con possibilita di accedere ai dettagli che la compongono.
Potrebbero a questo punto, esistere alcuni Soggiorni del mese precedente non ancora portati in Check-
Out e il Sistema attiva la seguente segnalazione :

T Gagten B arand i
Cisura det Soggrorni =

#OTE MANLAL |

Rrng Praviodiy inbde Shafiis

#Annulia Forea Chiusum

Attraverso il bottone di ‘Forza Chiusura’, si procede con I'aggiornamento dei Soggiorni, cosi da poter
proseguire con la fase di conferma della Dichiarazione .

Va precisato che il Sistema estrae tutti i Soggiorni aventi Data-Check-Out nel periodo e pertanto, se
un Soggiorno inizia nel periodo ma si conclude nel successivo, verra rendicontato con la Dichiarazione
del periodo successivo.

In questa maniera il Sistema rispetta gli Importi effettivamente gia percepiti dall’'Esercente attraverso i
Check-out gia intervenuti nel periodo in corso.
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Genera
Dichiarazione '
Procedendo nuovamente con il bottone si ottiene il seguente dettaglio

Homs « Gestionsdiciararione

WOTEL MANLIALE
Dcrugranore Secorglo Simitsire « Fenodo M 2o/ e « Chstk ol 0002000 of 300002050
Rimpiloga dm Pernottamanti

Sumarn Noati Numern Dapiti Imgrartm

o0
150

‘Ha.d

35,00

L5000

T3A00
di euid EsenzionlRidution

Esaps|one MHdulione Miirsvits Rett| Hismin Dapiti Impto

0 3 o

La prima sezione, & composta da due riquadri, ove il Sistema espone:
- ‘Riepilogo dei pernottamenti’ che concorrono al calcolo dell’Imposta di Soggiorno del periodo;
- ‘Esenzioni e Riduzioni’ che hanno comportato una riduzione degli importi sul primo riquadro, con
possibilita di rivederli in dettaglio, per qualsiasi controllo puntuale, digitando 'omonimo bottone :

Murmarro Naobtd Aumgre Depitt Imparin

Uettagiio Esenziane

Eta’ minama
Soggmnenn Cagnoms fioime nposta Esanzaors MeRans
RO & noa
T AR R woa G oo
L1
2009 oA B

di tul Esenriona/Ridurionl

Eastiosis Saduisie Raniers Natn Kaitinru Dt Irmpurti
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La seconda sezione € composta da altri due riquadri :
- Gli eventuali ‘Rifiuti al pagamento’, gia esposti in dettaglio del singolo Ospite;
- L’Estratto Conto Finale del Periodo , che espone i tre precedenti riquadri in somma algebrica e
determina quindi I'importo dell’lmposta di Soggiorno da versare nel periodo :

i cwi Rifiuta
Cogmoms & oms Colice Fisrabs IndieizTo Blumarn Matti Impome
TORT) ROBEWTO Wi
Estratto Conto del Perodo
Dichiaraz oog Ubiciabe Soggiorma feurnero Ospiti Imrporto

8750

Confend Dichiararans

1
Conferma Dichiarazione I
T —

C. CONFERMA Dichiarazione

Il Sistema permette di Confermare la Dichiarazione con apposito Bottone, consolidando cosi tutti i
Check-in del periodo e le Tariffe calcolate.

Il percorso guidato prosegue e si accendono i bottoni sotto rappresentati :

Estratto Conto del Periodo

Dichegranona Uifclale Soggerng Mumerc Odpis kmparto

L3 155.00

D. STAMPA Modello F24

Attraverso il bottone ‘PAGA’, € possibile avvalersi di un Modello F24 precompilato, ad uso di un

pagamento standard c/o Poste o Banca, o ad uso di un pagamento Online attraverso il proprio Home
Banking.
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{- genzia tad F28 Semplifcan

«wnnNtrate

MODELLO DI PAGAMENTO UNIFICATO

CODICE FISCALE 0|1 (2|314(5)6|7 (8|90

g pei

DATI ANAGRAFICI

s ol comune |o Mok esed| di neachia

CODICE FISCALE del coobbligato, erede,
genilore, fulore o curatore fallimentare [ | | |

E. STAMPA del Modello A, di Rendicontazione bimestrale
Solamente dopo aver effettuato il pagamento, sara possibile procedere con la Stampa della
Dichiarazione, secondo il Modello A, ufficiale, che contempla al suo interno anche i dati di pagamento.
In questa fase, propedeuticamente alla Stampa, il Sistema chiedera :
= Data pagamento;
= Numero ricevuta (in base al tipo di pagamento effettuato) ;
= |mporto pagato.

Cognoma o hsma Codicn Fiacaln Indirizm HMumers Motti
Dati Fagamanto »

Dk i UK et Clata Fagameanto | |_ bzl | =

Totwie Pemottaming Imaarto Fagato 158 13100

Mumeng Cortabile

IRSEFEC

Dopo aver digitato i dati del pagamento, il Sistema procedera con la produzione del PDF di
Stampa della Dichiarazione e opzionalmente sara possibile :
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= Stampare il Cartaceo della Dichiarazione, Firmarlo e consegnarlo materialmente in
Comune;

Thdsa soggiornn

Hamg# Lastinne dicharamoni

Funzloni di insba =

HOTEL MINUALE

Ann Prerude nmtie |

150 Rt ELond e
2120 MaErathgEili Bl T AT A
10 Mo lrugng e et

Ll B By vt

e ESENTION art. 5§ ragolasants [*)
ﬁ f | M. Dispin | N PERNOTTAMENTI
- Murmen Dic b aracioes & ! "".’E‘Em.nu. | = .
| Conducesats |
Comune di Fano ot o 11 -4
| Db |1 } |
mnaae s Emérgante Calamia’ 0 5000070 | | |
RENDECONTAZIONE BIMESTRALE DELUIMPOSTA DI SOGGI0HND e = =
L ESMESTRESOLAREDELCANNG ) 1 v |& |
[Breppi arganzmat |
IL{LA SOTTOSCRITTONS MANLALE LITENTE | Pefiottal di Lawotn El 1= |
NATD/M & FIRENTE PROA. IL 27702/ 1946 | Orckng Pubibcn
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disponibile o mediante la semplice mail di Servizio.
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In questa modalita, I'Esercente risparmia tempo ed assolve agli obblighi
dell’Agente Contabile, utilizzando gli strumenti digitali resi disponibili dall’Ente.

L’invio telematico della Dichiarazione all’Ente .

Invia Dichiarazione

Attraverso il bottone € possibile procedere con l'invio telematico
della Dichiarazione all’'Ente. Non € necessaria alcuna Firma da parte dell’Esercente, perché I'invio
avviene attraverso una funzione autenticata, ove e gia nota lI'identita digitale .

Il Sistema registra comunque I’avvenuto Invio e pertanto, in qualsiasi circostanza, ove I'Ente non
riscontrasse la Dichiarazione Telematica ricevuta, il Sistema ne attesterebbe comunque I'Invio, a favore
dell’Esercente .

Va precisato che questa funzione non € obbligatoria e, se I'Esercente preferisce stampare la
Dichiarazione e portarla in Comune, puo continuare a farlo, con gli aggravi di tempo che cido comporta.
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Cap.-6- TRASMISSIONE DATI

Come gia chiarito nei capitoli precedenti, in base alle spunte attive sul profilo Esercente (sezione ‘Dati
Esercente’) e possibile accedere agli automatismi che consentono al Sistema di Gestione dell’'lmposta di
Soggiorno, di fungere da Collettore rispetto al Portale Alloggiati della Questura e rispetto al Postale ISTAT
della Regione.

Selezionando il bottone gli Esercenti che hanno un proprio
Gestionale Presenze, attraverso il quale, colloquiano gia con il Portale Alloggiati della Questura e con il
Portale ISTAT della Regione, possono alimentare il Sistema di gestione dell'Imposta di Soggiorno,
semplicemente utilizzando lo stesso flusso che viene inviato al Portale ISTAT della Regione:

Tassa soggiorno v

Home » Importazione soggiorni

MPORTAZIONE SOGGIORNI DA GESTIONALE ESERCENTE

Scegli il file da Importare | Scegli file | Nessun file selezionato

In questa modalita, I'Esercente si trovera caricati tutti i Check-in gia caricati sul proprio Gestionale, senza
doverli digitare nuovamente. Il Sistema calcolera cosi in automatico anche I'lmposta di Soggiorno dovuta.
Trattandosi di Soggiorni provenienti da un Sistema esterno, questi verranno posti in stato di Check-out,
non modificabili, anche perché le eventuali variazioni che si dovessero verificare sul gestionale
dell’Esercente, verrebbero acquisite automaticamente con il flusso successivo.

Siccome al Portale ISTAT, per motivi di Privacy, non vengono forniti i nominativi degli ospiti in chiaro, ogni
soggiorno sara referenziabile esclusivamente in base al ‘Codice Identificativo Posizione’ (Campo di
selezione attivo in alto a dx sulla pagina ‘Elenco Soggiorni) :

E’l Fano

bmipastadi sopgiarmo

Tassa soggiomo

HITTEL MANLIALE erhcutrs =

Elenco Soggiarmd

= = - ProrTad
Sopgiatio Cognome Picrme Comna Ririyo  ~  Pasierga lingosts Pégatn Stato ;T;:: Clue::.:::
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Unica raccomandazione per questa modalita operativa, € quella di verificare attentamente che il proprio
Gestionale presenze abbia attive le funzioni di applicazione dell’'lImposta di Soggiorno sulla
Ricevuta/Fattura che gia produce. In base a tali estremi, il campo 24 sul tracciato ISTAT, riporta
I'informazione di applicazione o meno dell'Imposta di Soggiorno.

Diversamente, i Check-in verranno comunque caricati automaticamente in stato di Check-out, ma
I’'Esercente potrebbe doverli verificare tutti attraverso la funzione ‘Statistiche Dichiarazione’ (L’attivita

sarebbe comunque inevitabilmente onerosa.
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Selezionando il bottone

dalla Questura e caricarlo sul Portale della Polizia di Stato :

Wl &l Portaie U inggan

Il bottone

s |

Il i Partale Allogeiatl

Data ESTrareons

gli Esercenti che NON hanno un proprio
Gestionale Presenze, potranno accedere alla funzione di preparazione del flusso TXT nel formato richiesto

Humiero Qupatd

attiva la funzione di generazione del Flusso, ogni volta per tutte le

posizioni non ancora trasmesse.

Appena disponibile il file TXT in locale, utilizzano il secondo bottone
possibile accedere direttamente al Portale della Polizia di Stato, per effettuare I'upload secondo le
specifiche richieste e gia note agli Esercenti.
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Ogni flusso che viene inviato, rimane storicizzato e verificabile attraverso il bottone

dall’elenco degli Invii al portale Alloggiati, sopra riportato.

Siccome l'invio va effettuato entro le 24 ore dal Check-In, il Sistema controlla che non rimangano posizioni
pregresse e, trascorse le 20 ore accende un banner di Avviso all’Esercente.

Va sottolineato che la responsabilita dell’invio presenze al Portale Alloggiati della Polizia di Stato, rimane
sotto la totale responsabilita dell’Esercente.

E’ infine possibile attivare I'invio al termine di ogni singolo Check-in, nel seguente modo :

E' Fano

Imposta di soggiorne

Tassa soggiorng

Elenco Saggiarm)|

c | Esanz. Poutale
SOgEirng Cagnams HNome Comp RAnim = Partenza Impasta Pagato Statn iz, Ehiiburh

GAUDERT meER Y Y Y o Genara Chedk
UIOERL L [ B ¥ LilF =L
[+

1a SHNNANTE xH] . = LR L PEre | PR R &
(TRETE]

E
=
| =

Genera
flusso }

Il bottone permette di assolvere agli obblighi verso la Questura, in tempo reale al
completamento del Check-in, attivando immediatamente la funzione di Invio presenze alla Questura, sopra

descritta.
Quando il Soggiorno e stato inviato, la colonna ‘Portale Questura’ rappresenta I'invio avvenuto con

o

N29 |

successo, attraverso in simbolo sopra raffigurato :
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Selezionando il bottone gli Esercenti che NON hanno un
proprio Gestionale Presenze, potranno accedere alla funzione di preparazione del flusso TXT nel formato
richiesto dalla Regione ai fini ISTAT :

Inwll al Portsle ISTAT

Inuio Dats Estrazione Humero Dspiti

1-2dih | perpaging — fag ¥

Crea Flusso

Vel Bl Partalie stan deila Reghons

Trattasi di una Funzione richiesta obbligatoriamente ai fini ISTAT 1 volta al mese (per la Regione Marche
entro il giorno 5), sui dati del mese precedente.

Genera
flusso '

—

Il bottone permette di assolvere agli obblighi ISTAT verso |la Regione, nei tempi

normativamente richiesti.
Viai al Portale Istat della Regione |

Appena disponibile il file TXT in locale, usando il secondo bottone e
possibile accedere direttamente al Portale ISTAT della Regione, per effettuare I'upload secondo le

specifiche richieste e gia note agli Esercenti.

Ogni flusso che viene inviato, rimane storicizzato e verificabile attraverso il bottone
dall’elenco degli Invii al portale ISTAT, sopra riportato.
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